
 

 
 

 

ประกาศสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล (องคการมหาชน)  

เรื่อง คาใชจายเพื่อการดําเนนิกิจการของสถาบัน  

พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 

 โดยที ่เปนการสมควรปรับปรุงประกาศสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล (องคการมหาชน)  

เรื ่อง คาใชจายในการดําเนินกิจการของสถาบัน ใหมีความคุ มคาในเชิงภารกิจ และการบริหารจัดการ 

ดานการเงินการคลังและการงบประมาณ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ตามหลักการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๖ และมาตรา ๒๗ (๓) แหงพระราชกฤษฎีกาจดัต้ังสถาบันรบัรอง

คุณภาพสถานพยาบาล (องคการมหาชน) พ.ศ. ๒๕๕๒ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมตามพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังสถาบัน

รับรองคุณภาพสถานพยาบาล (องคการมหาชน) พ.ศ. ๒๕๖๒ ประกอบกับขอ ๕ และสวนที่ ๔ การจายเงิน 

ของขอบังคับคณะกรรมการสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาลวาดวย การเงิน การบัญชี และการงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๓ ผูอํานวยการสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาลจึงออกประกาศไว ดังตอไปนี ้

 ขอ ๑ ประกาศนี ้เร ียกวา “ประกาศสถาบันร ับรองคุณภาพสถานพยาบาล (องคการมหาชน)  

เร่ือง คาใชจายเพื่อการดาํเนินกิจการของสถาบัน พ.ศ. ๒๕๖๘”      

 ขอ  ๒ ประกาศนีใ้หมีผลใชบังคับต้ังแตวันถดัจากวันประกาศเปนตนไป    

 ขอ  ๓ ใหยกเลิก “ประกาศสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล (องคการมหาชน) เรื่อง คาใชจาย

เพ่ือการดําเนินกิจการของสถาบัน พ.ศ. ๒๕๖๔” 

    บรรดาประกาศ คําสั ่งหรือแนวทางการปฏิบัติงานใดที่มีขอความหรือสวนของขอความ 

ขัดหรือแยงกับประกาศนี้ ใหใชประกาศนี้แทน 

 ขอ  ๔  ในประกาศนี้         

    “สถาบนั” หมายความวา สถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล (องคการมหาชน)  

    “ประธานกรรมการ” หมายความวา ประธานกรรมการสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล 

    “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล 

    “กรรมการ” หมายความวา กรรมการสถาบนัรับรองคุณภาพสถานพยาบาล   

    “ที ่ปรึกษาคณะกรรมการ” หมายความวา ผู ท ี ่คณะกรรมการแตงตั ้งใหเปนที ่ปรึกษา 

ของคณะกรรมการ  

    “ประธานกรรมการตรวจสอบ” หมายความวา ประธานกรรมการตรวจสอบสถาบันรับรอง

คุณภาพสถานพยาบาล          

   “กรรมการตรวจสอบ” หมายความว า กรรมการตรวจสอบสถาบันร ับรองคุณภาพ

สถานพยาบาล 

    “ประธานอนุกรรมการ” หมายความวา ประธานอนุกรรมการที่แตงต้ังโดยคณะกรรมการ 

   “อนุกรรมการ” หมายความวา อนกุรรมการที่แตงต้ังโดยคณะกรรมการ  



 

 
 

   “ผูอํานวยการ” หมายความวา ผูอํานวยการสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล 

    “ผูบริหารระดับสูง” หมายความวา ผูปฏิบัติงานของสถาบันที่ดํารงตําแหนง รองผูอํานวยการ

สถาบัน ผูชวยผูอํานวยการของสถาบัน ทั้งนี้ใหหมายความรวมถึงผูอํานวยการสถาบันดวย   

   “ผูบริหารระดับตน” หมายความวา ผูปฏิบัติงานของสถาบันที่ดํารงตําแหนงผูอํานวยการ

โครงการอาวุโสหรือผูอํานวยการโครงการ           

   “ที่ปรึกษาหรือผูเชี่ยวชาญ” หมายความวา ผูซึ่งสถาบันจางใหปฏิบัติหนาที่เปนที่ปรึกษาหรือ

ผูเชี่ยวชาญโดยมีสัญญาจางตามระยะเวลาที่กําหนดในสัญญาจาง 

   “ประธานคณะทํางาน” หมายความวา บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ประธาน

คณะทํางาน 

   “คณะทํางาน” หมายความวา บุคคลภายนอกหรือเจาหนาที่ที ่สถาบันหรือคณะกรรมการ

หรือคณะอนุกรรมการแตงตั้งหรือมอบใหปฏิบัติงานใหแกสถาบันในรปูแบบคณะทํางาน 

   “วิทยากร” หมายความวา บุคคลที่มีความรูความสามารถและมีคุณสมบัติเปนผูบรรยาย  

ผูอภิปราย หรือที่เรียกชื่ออยางอื่นที่ไดรับการแตงตั้งหรือมอบหมายจากสถาบัน ใหปฏิบัติหนาที่วิทยากร 

ในนามสถาบัน 

   “ผูเย่ียมสํารวจ” หมายความวา บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ผูเย่ียมสํารวจในนาม

สถาบัน  

    “เจาหนาที่” หมายความวา ผูปฏิบัติงานของสถาบันตามคําสั่งที่ไดรับการบรรจุแตงตั้งและ 

ใหหมายความรวมถึงผูที ่ปฏิบัติงานใหกับสถาบันตามกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ

ภาครฐัดวย 

   “บุคคลภายนอก” หมายความวา บุคคลอื่นนอกจากเจาหนาที่  

   “การประชุม” หมายความวา การประชุมคณะทํางาน การประชุมของคณะอนุกรรมการ  

การประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ การประชุมของคณะกรรมการ รวมถึงการประชุมของสถาบันในทาง

วิชาการหรือเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา การบรรยายพิเศษ การประชุมทางไกลอื่น ๆ ที่สถาบันจัดขึ้นหรือ

มอบหมายใหหนวยงานอื่นจัดขึ้นเพื่อสนับสนุนการดําเนินกิจการของสถาบัน ทั้งนี้ใหหมายความรวมถึงการ

ประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกสโดยผูรวมประชุมมิไดอยูในสถานที่เดียวกันและสามารถประชุมปรึกษาหารือและ

แสดงความคิดเห็นระหวางกันไดผานสื่ออิเล็กทรอนิกส   

   “ผู เขาประชุม” หมายความวา ประธานกรรมการ กรรมการ ที ่ปรึกษาคณะกรรมการ 

ประธานกรรมการตรวจสอบ ประธานอนุกรรมการ กรรมการตรวจสอบ อนุกรรมการ เลขานุการ และ

ผูชวยเลขานุการหรือบุคคลอื่นตามที่มีกฎหมาย คําสั่งหรือหนังสือเชิญใหเขารวมประชุม และใหหมายความ

รวมถึงผูแทนของผูเขาประชุมท่ีไดรับมอบหมาย 

   “ผูเขารวมประชุม” หมายความวา บุคคลภายนอกหรือเจาหนาที่ซึ่งตองชี้แจงหรือแสดงความ

คิดเห็นตอการประชุมตามที่ไดรับมอบหมายหรือมีหนังสือเชิญ    
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   “การอบรมของสถาบัน” หมายความวา การอบรมที่สถาบันจัดขึ้นทั้งภายในและภายนอก

สถาบันการฝกอบรมหลักสูตรของสถาบัน หรือการดําเนินการอ่ืนใดที่สถาบันจัดขึ้นเพื่อใหความรูเชิงวิชาการแก

เจาหนาที่หรือบุคคลภายนอก  

    “ผูเขาฝกอบรม” หมายความวา เจาหนาที่หรือบุคคลภายนอกที่เขารวมการอบรมของ

สถาบัน 

   “การจัดฝกอบรม” หมายความวา การจัดอบรมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การฟงกา

รบรรยายพิเศษ หรือที่เรียกชื่ออยางอื่นโดยมีโครงการหรือหลักสูตรและชวงเวลา วัตถุประสงคเพื่อพัฒนา

บุคคลหรือประสิทธิภาพ ในการปฏิบัติงาน และใหหมายความรวมถึงการไปดูงานหรือฝกงานตามหลักสูตร

การฝกอบรมดวย 

   “คาใชจาย” หมายความวา คาใชจายเพื่อการดําเนินกิจการของสถาบัน ไดแก คาอาหาร  

คาเลี้ยงรับรอง คาตอบแทน คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

   “คาอาหาร” หมายความวา คาอาหารเชา อาหารกลางวัน อาหารเย็น อาหารวาง และ

เครื่องดื่ม ทั้งนี้หมายความรวมถึงการเลี้ยงรับรองดวย 

   “คาเลี ้ยงร ับรอง” หมายความว า เง ินคาใช จ ายคาอาหารและคาบริการเพื ่อรับรอง

บุคคลภายนอกที่มาติดตอหรือมาเยี ่ยมสถาบันหรือเขาฝ กอบรมหรือเขาร วมการประชุมกับสถาบัน 

คณะกรรมการ คณะกรรมการตรวจสอบ คณะอนุกรรมการ ทั้งนี้ใหรวมถึงเงินคาใชจายในการเลี้ยงรับรองแก

คณะผู แทนหนวยงานอื ่น หรือชาวตางประเทศ หรือเปนการรับรองชาวตางประเทศที่มาปฏิบัติงานใหแก

สถาบันตามหนังสือเชิญ บันทึกขอตกลง สัญญา อนุสัญญาหรือความรวมมือระหวางประเทศหรือตามท่ีรัฐบาล

ไทยกําหนด 

   "คารับรอง" หมายความวา เงินที ่จายเพื ่อการรับรองบุคคลภายนอกในการเดินทางไป

ปฏิบัติงานของสถาบัน 

   “คาตอบแทน” หมายความวา เงินคาตอบแทนที ่สถาบันจายใหแกบุคคลภายนอกหรือ

คณะทํางานที่เปนบุคคลภายนอกที่คณะกรรมการ คณะกรรมการตรวจสอบ คณะอนุกรรมการ หรือสถาบันมี

คําสั่งแตงต้ังหรือมีหนังสือเชิญเพ่ือใหชี้แจงหรือเสนอขอคิดเห็นหรือขอเสนอแนะหรือดําเนินการในเรื่องใดเรื่อง

หนึ่งตามที่ระบุไวในหนังสือเชิญหรือคําสั่งแตงตั้ง และหมายรวมถึงเงินคาตอบแทนที่สถาบันจายใหแกผูเยี่ยม

สํารวจ วิทยากร ที่ปรึกษากระบวนการคุณภาพดวย ทั้งนี้ใหหมายความรวมถึงเงินคาตอบแทนที่สถาบันจาย

ใหแกผูเขารวมประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส โดยผูรวมประชุมมิไดอยูในสถานที่เดียวกันและสามารถประชุม

ปรึกษาหารือและแสดงความคิดเห็นระหวางกันไดผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 

   “คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน” หมายความวา คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาเชาที่พัก  

คาพาหนะรวมถึงคาเชายานพาหนะ คาเชื้อเพลิงพลังงานสําหรับยานพาหนะ คาระวางบรรทุก คาจางคน 

หาบหาม และอื่น ๆ ทํานองเดียวกันที่จําเปนเกี่ยวเนื่องกับการเดินทางไปปฏิบัติงาน เชน คาผานทางพิเศษ 

หรือ คาอื่น ๆ ตามที่สถาบันกําหนด 
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   “ถิ่นที่อยู” หมายความวา สถานที่ที ่ใชอยูอาศัยปกติเปนหลักแหลงที่กําหนดไวในแผนการ

เดินทางเพ่ือใชสําหรับคํานวณจุดเริ่มตนของการนับระยะทางเพ่ือไปปฏิบัติงานใหกับสถาบัน   

 ขอ ๕ ใหผู อํานวยการสถาบันเปนผู ร ักษาการตามประกาศนี้ และมีอํานาจในการพิจารณาหรือ

วินิจฉัยแนวทางการปฏิบัติ กําหนดการปฏิบัติ หรือยกเวนการปฏิบัติหรือการดําเนินการอยางใดอยางหนึ่ง

เพื่อใหการปฏิบัติบรรลุวัตถุประสงคตามประกาศนี้  

 

หมวด ๑ 

บททั่วไป 

 

 ขอ  ๖ การเบิกจ ายเง ินตามประกาศนี้จะตองเปนไปตามโครงการหรือแผนงานของสถาบัน 

โดยเบิกจายไดเทาที่จายจริง ตามความจําเปน เหมาะสม ประหยัดและคํานึงถึงประโยชนของสถาบันเปนสําคัญ

และไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจกอน   

 ขอ ๗ เพื่อใหการดําเนินโครงการหรือแผนงานบรรลุวัตถุประสงคในการดําเนินกิจการของสถาบัน 

หากมีความจําเปนตองดําเนินการเบิกจายเงินนอกเหนือจากที่กําหนดไวในโครงการหรือแผนงาน ใหเจาหนาท่ี

ผูรับผิดชอบโครงการหรือแผนงานนั้นดําเนินการขออนุมัติผูมีอํานาจกอนดาํเนินการ  

 

หมวด ๒ 

คาใชจายในการประชุม จัดกิจกรรม จัดฝกอบรม 

 

 ขอ ๘ คาใชจายในการประชุม การจัดกิจกรรม การจัดฝกอบรม ใหเบิกไดเทาที่จายจริง ตามความ 

จําเปน และเหมาะสมดังตอไปนี้   

      (๑) คาใชจายเกี่ยวกับการเชา ใชและการตกแตงสถานที่   

      (๒) คาใชจายในพิธีเปดและปด   

   (๓) คาวัสดุ เครื่องเขียน และวัสดุอุปกรณ   

   (๔) คาจัดทําประกาศนียบัตร   

   (๕) คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งตีพิมพรวมทั้งวัสดุสิ่งของสําหรับใชบรรจุเอกสาร

สําหรับผูเขาฝกอบรม 

   (๖) คาใชจายในการติดตอสื่อสาร   

   (๗) คาเชาอุปกรณตาง ๆ สําหรับใชในการจัดงาน การจัดฝกอบรม   

   (๘) คาประกันภัยในการเดินทาง   

       (๙) คาบัตรเขาชม คาธรรมเนียมในการศึกษางานหรือเขาชมสถานที่   

     (๑๐) คาจางเหมาการชวยจัดงาน (ออแกไนเซอร)  

   (๑๑) คาอาหาร คาตอบแทน คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  

- ๔ - 



 

 
 

   (๑๒) คาพาหนะ ในกรณีท ี ่สถาบันไมสามารถจัดให บร ิการรถยนตส วนกลางสําหรับ 

การเดินทางได  

   (๑๓) คาใชจายอื่น ๆ ที่จําเปนเพื่อใหสามารถจัดงานไดบรรลุตามวัตถุประสงคใหเบิกจาย 

ไดตามที่จายจริง โดยพิจารณาตามความจําเปน เหมาะสม ประหยัด และคํานึงถึงประโยชนของสถาบัน 

เปนสําคัญ โดยตองไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการหรือผูที่ผูอํานวยการมอบหมายกอน  

 ขอ ๙ การเบิกจายคาอาหารในการประชุม การจัดกิจกรรม การจัดฝกอบรมไดตองเปนการประชุม 

ที่คาบเก่ียวมื้ออาหารและเปนการประชุม ดังตอไปนี้   

   (๑) การประชุมคณะกรรมการ การประชุมคณะอนุกรรมการที่แตงตั้งโดยคณะกรรมการ 

   (๒) การประชุมที ่มีประธานกรรมการสถาบัน กรรมการสถาบัน ผู อํานวยการสถาบัน  

รองผูอํานวยการสถาบันเปนประธานในที่ประชุม    

   (๓) การประชุมคณะผูบริหารของสถาบัน   

   (๔) การประชุมกลุมยอยเพ่ือหารือเก่ียวกับการดําเนินงานของสถาบัน   

   (๕) การประชุมในลักษณะอื่นนอกเหนือจากหลักเกณฑขางตน ใหเสนอตอผูอํานวยการ

สถาบันเพื่อพิจารณาอนุมตัิเปนรายกรณีไป  

   อัตราการเบิกจายคาอาหาร ใหเบิกจายไดไมเกินอัตราที่กําหนดในบัญชีหมายเลข ๑ แนบทาย

ประกาศนี้ 

 ขอ ๑๐ หลักเกณฑการจายคาตอบแทนวิทยากร ดังนี้ 

   (๑) ชั่วโมงการฝกอบรมใหดําเนินการเบิกจายเปนรายวัน รายครึ่งวันหรือรายชั่วโมงอยางใด

อยางหนึ่งก็ได แตรวมกันแลวตองไมเกินอัตราที่กําหนด  

   (๒) การนับจํานวนชั่วโมงในการจัดฝกอบรม ใหเริ ่มตนนับตามกําหนดเวลาในตารางการ 

จัดฝกอบรมโดยใหนับรวมเวลาที่พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม โดยเศษของชั่วโมงไมเกินสามสิบนาที

ใหนับเปนครึ่งชั่วโมง สวนเศษของชั่วโมงที่เกินกวาสามสิบนาทีใหนับเปนหนึ่งช่ัวโมง ทั้งนี้ใหหมายความรวมถึง

คาใชจายสําหรับการจัดใหมีการประชุมหรอืการอบรมของสถาบันผานสื่ออิเล็กทรอนิกส  

   (๓) ชั่วโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการแบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ แบงกลุมอภิปรายหรือ

สัมมนา หรือแบงกลุมทํากิจกรรม ซึ่งไดกําหนดไวในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรมและจําเปนตองมี

วิทยากรประจํากลุม ใหจายคาสมนาคุณวิทยากรไดตามแนวทางของสถาบัน 

   (๔) วิทยากรตองไมเปนเจาหนาที่ของสถาบัน เวนแตไดร ับมอบหมายจากผูอํานวยการ

สถาบันใหปฏิบัติหนาที่วิทยากรเพื ่อใหการอบรมแกบุคคลภายนอกในวันหยุดปฏิบัติงานของสถาบันและ 

ใหมีสิทธิไดรับคาตอบแทนวิทยากร  

   อัตราคาตอบแทนวิทยากร ใหเบิกจายไดไมเกินอัตราที่กําหนดในบัญชีหมายเลข ๒ แนบ

ทายประกาศนี ้

  ขอ ๑๑ การประชุมของคณะกรรมการ คณะกรรมการตรวจสอบ ที่ปรึกษาคณะกรรมการ 

ใหเบิกจายอัตราเบี้ยประชุมตามบัญชีหมายเลข ๓ แนบทายประกาศนี้ 

- ๕ - 



 

 
 

  ขอ ๑๒ การจายคาตอบแทนใหแกผูเขารวมประชุมซึ ่งเปนคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ 

คณะทํางานที่แตงตั้งโดยคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการหรือบุคคลภายนอกที่สถาบันมีหนังสือเชิญหรือ 

มีคําสั่งแตงต้ังเพื่อใหขอคิดเห็นหรือขอเสนอแนะหรือดําเนินการในเรื่องใดเรื่องหนึ่งตามที่ระบุไวในหนังสือเชิญ

หรือคําสั่งแตงต้ังทั้งนี้ใหหมายความรวมถึงการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกสดวย 

  หลักฐานการเบิกจายคาตอบแทนตามความในวรรคหนึ่ง ใหประกอบดวยหนังสือเชิญประชุมหรือ

คําสั่งแตงต้ังหรือบัญชีรายชื่อบุคคลภายนอกที่เขารวมการประชุม หากเปนกรณีเปนการเขารวมประชุมแทนให

มีหลักฐานการมอบหมาย 

  ใหเลขานุการในการประชุมลงชื ่อรับรอง หรือแสดงหลักฐานอื ่นใดที ่แสดงวาบุคคลภายนอก

ดังกลาวไดเขารวมประชุมเพ่ือใหขอคิดเห็นหรือขอเสนอแนะหรือดําเนินการในเรื่องใดเรื่องหนึ่งตามที่ระบุไวใน

หนังสือเชิญหรือคําสั่งแตงต้ัง  

  การเบิกจาย ใหเปนไปตามอัตราคาตอบแทนตามบัญชีหมายเลข ๔ แนบทายประกาศนี้ 

 

หมวด ๓ 

คาใชจายในการเดินทาง 

สวนที่ ๑ บททั่วไป 

 

 ขอ ๑๓ การเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานที่ทํางานปกติตองไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการสถาบัน 

เวนแตเปนการเดินทางของกรรมการ อนุกรรมการ และผูอํานวยการ ใหประธานกรรมการเปนผูอนุมัติ 

 ขอ ๑๔ ผู เดินทางตองออกเดินทางลวงหนาตามความจําเปน และเดินทางกลับโดยไมชักชา 

เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจ โดยระยะเวลาดังกลาวใหถือเปนเวลาปฏิบัติงาน 

 ขอ ๑๕ กรณีเจ็บปวยระหวางเดินทางและจําเปนตองพักรักษาพยาบาล ใหเบิกคาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง

และคาเชาที ่พักไดไมเก ิน ๑๐ วัน โดยตองมีใบร ับรองแพทยประกอบ เวนแตกรณีเขาพักรักษาตัวใน

สถานพยาบาล ใหงดเบิกคาเชาที่พัก 

 ขอ ๑๖ กรณีผูเดินทางไดรับอนุมัติใหลากิจหรือลาพักผอนตอเนื่องกับการเดินทางไปปฏิบัติงาน  

ใหมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางไดเฉพาะสวนท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานตามคําสั่งเทานั้น ท้ังนี้ หากเปน

กรณตีองเดินทางโดยสารเครื่องบิน ใหสิทธิชั้นโดยสารเครื่องบินเปนไปตามบัญชีหมายเลข ๗ แนบทายประกาศ

 ขอ ๑๗ กรณีท่ีการเดินทางไดรับเงินสนับสนุนจากหนวยงานภายนอก ใหนําหลักเกณฑตามประกาศ

นี ้มาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตแหลงเงินทุนจะมีขอกําหนดเปนอยางอื่น ทั้งนี ้ใหอยู ในดุลยพินิจของ

ผูอํานวยการสถาบัน 

 ขอ ๑๘ คาใชจายที่เกิดข้ึนเปนสกุลเงินตราตางประเทศ ใหใชอัตราแลกเปลี่ยน ณ วันที่ไดแลกเปลี่ยน

เงินตรานั้น ตามบัญชีหมายเลข ๑๐ แนบทายประกาศ  

 ขอ ๑๙ กรณีทําหลักฐานประกอบการเบิกจายสูญหาย ใหขอสําเนาจากผูใหบริการพรอมรับรอง

สําเนาถูกตอง หากไมสามารถขอสําเนาได ใหทําหนังสือชี้แจงเหตุผลประกอบการเบิกจาย 

- ๖ - 



 

 
 

สวนท่ี ๒ 

การเดินทางในประเทศ 

 

            ขอ ๒๐ ผูมีสิทธิไดรับการเบิกจายเบี้ยเลี้ยงการเดนิทางในประเทศไดแก ประธานกรรมการ กรรมการ 

ที ่ปรึกษาของคณะกรรมการ ประธานกรรมการตรวจสอบ กรรมการตรวจสอบ ประธานอนุกรรมการ

อนุกรรมการ ผูอํานวยการสถาบัน ผูบริหารระดับสูง ผูบริหารระดับตน เจาหนาที่ประเภทวิชาการและประเภท

ปฏิบัติการหรือผูปฏิบัติงานอ่ืน โดยมีหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

   (๑) กรณีจัดเลี้ยงอาหารใหแกผูมีสิทธิ ครบ ๓ ม้ือ งดเบิกจายคาเบี้ยงเลี้ยง 

    (๒) กรณีจัดเลี้ยงอาหารใหแกผู มีสิทธิ จํานวน ๒ มื ้อ ใหเบิกจายคาเบี้ยเลี้ยงเดินทางได 

ไมเกิน ๑ ใน ๓ สวนของเบี้ยเลี้ยงที่มีสิทธิ์ไดรับ 

    (๓) กรณีจัดเลี้ยงอาหารใหแกผู มีสิทธิ จํานวน ๑ มื ้อ ใหเบิกจายคาเบี้ยเลี้ยงเดินทางได 

ไมเกิน ๒ ใน ๓ สวนของเบี้ยเลี้ยงที่มีสิทธิ์ไดรับ 

    การเบิกจายเบี ้ยเลี ้ยงการเดินทางในประเทศ ใหเบิกจายเปนไปตามอัตราตามบ ัญชี 

หมายเลข ๕ แนบทายประกาศนี้ 

 ขอ ๒๑ การนับเวลาเพ่ือคํานวณเบี้ยเลี้ยงการเดนิทางในประเทศ ดังนี้ 

                   (๑) ใหนับเวลาตั้งแตเดินทางออกจากที่พักซึ่งเปนถิ่นท่ีอยูหรือสถานที่ทํางานปกติจนกลับถึง 

ที่พักเดิมหรือที่พักแหงอื่นตามที่สถาบันกําหนดหรือสถานที่ทํางานปกติหรือสถานที่ทํางานแหงอื่นตามท่ี 

สถาบันกําหนด 

                   (๒) การนับเวลา ใหนับ ๒๔ ชั่วโมง เปน ๑ วัน โดยหากเกิน ๒๔ ช่ัวโมง สวนที่เกิน ๑๒ ชั่วโมง 

ใหนับเป นอีก ๑ วัน หรือกรณีน ับระยะเวลาแลวไมถ ึง ๒๔ ช ั ่วโมง แตเก ิน ๑๒ ชั ่วโมง ใหน ับเปน  

๑ วัน 

                   (๓) การเดินทางที่ไดรับอนุมัติใหเบิกคาเบี้ยเลี้ยงแลว จะไมมีสิทธิเบิกคาตอบแทนการทํางาน 

สวนท่ี ๓ 

การเดินทางในตางประเทศ 

 

  ขอ ๒๒  ผูมีสิทธิไดรับการเบิกจายเบี้ยเลี้ยงการเดินทางในตางประเทศไดแก ประธานกรรมการ 

กรรมการ ที่ปรึกษาของคณะกรรมการ ประธานกรรมการตรวจสอบ กรรมการตรวจสอบ ประธานอนุกรรมการ 

อนุกรรมการ ผูอํานวยการสถาบัน ผู บริหารระดับสูง ผู บริหารระดับตน เจาหนาที่ประเภทวิชาการ และ

ประเภทปฏิบัติการ หรือผูปฏิบัติงานอ่ืน  

    การเบิกจายเบี้ยเลี้ยงการเดินทางในตางประเทศ การนับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเลี ้ยงการ

เดินทางในตางประเทศ ใหเปนไปตามอัตราตามบัญชีหมายเลข ๖ แนบทายประกาศนี้ 

    การเดินทางที่ไดรบัอนุมัติใหเบิกคาเบี้ยเลี้ยงแลว จะไมมสีิทธิเบิกคาตอบแทนการทํางาน 

 ขอ ๒๓ สิทธิชั้นโดยสารเครื่องบิน ใหเปนไปตามบัญชีหมายเลข ๗ แนบทายประกาศนี้ 

- ๗ - 



 

 
 

สวนท่ี ๔ 

คาเชาท่ีพักภายในประเทศ 

 

 ขอ ๒๔ คาเชาที่พักในประเทศ ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงแตไมเกินอัตราใน บัญชีหมายเลข ๘  

แนบทายประกาศนี้ 

     กรณีเดินทางไปในทองที่ที่มีคาครองชีพสูงหรือเปนแหลงทองเที่ยว สามารถเบิกคาเชาที่พัก

สูงกวาอัตราที่กําหนดไดไมเกินรอยละ ๒๕ โดยตองไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการสถาบัน 

 

สวนท่ี ๕ 

คาเชาที่พักในตางประเทศ 

 

 ขอ ๒๕ คาเชาที่พักในตางประเทศ ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงแตไมเกินอัตรา บัญชีหมายเลข ๙  

   กรณีเดินทางเปนหมู คณะตั ้งแต ๒ คนขึ ้นไป ใหพักรวมกัน ๒ คนตอ ๑ หอง เวนแต

ผูอํานวยการสถาบัน ผูบริหารระดับสูง หรอืมีเหตุจําเปนอ่ืน 

 

สวนท่ี ๖ 

คาพาหนะในประเทศ 

 

  ขอ ๒๖ คาพาหนะในการเดินทางในประเทศ ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงโดยประหยัด ตามอัตราใน

บัญชีหมายเลข ๑๑ แนบทายประกาศนี้ 

     กรณีใชพาหนะสวนตัว ใหเบิกคาชดเชยเชื้อเพลิงในอัตราที่กําหนด โดยคํานวณระยะทาง

ตามเสนทางของกรมทางหลวง 

 

สวนท่ี ๗ 

      คาพาหนะในตางประเทศ 

  

  ขอ ๒๗ คาพาหนะในการเดนิทางในประเทศ ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงโดยประหยัด 

สวนท่ี ๘ 

คารับรองในประเทศ 

 

    ขอ ๒๘ คารับรองใหเบิกได กรณีภารกิจที่มีความจําเปนจะตองประสานงานหรือขอความชวยเหลือ 

จากบุคคลภายนอก ตามอัตราในบัญชีหมายเลข ๑๒ แนบทายประกาศนี้ 

   (๑) การเดินทางไปปฏิบัติงานของประธาน กรรมการ ผูอํานวยการ ใหเบิกไดเทาที่จายจริง 

- ๘ - 



 

 
 

    

    

 

  (๒) การเดินทางไปปฏิบัติงานของรองผูอํานวยการ  ผู ชวยผู อํานวยการ และตําแหนง

เทียบเทา  ใหเบิกเ  ิงนคารับรองไดเทาที่จายจ  ิรงไมเกิน  ๒๐,๐๐๐  บาท

  (๓) การเดินทางไปปฏิบัติงานของผูอํานวยการโครงการอาวุโส ผูอํานวยการโครงการ 

ผูเ้ชี่ยวขาญ และตําแหนงเทียบเทาใหเบิกเ  ิงนคารับรองไดเทาที่จายจ  ิรง  ไมเ  กิน  ๑๕,๐๐๐  บาท

  หากมีความจําเปนตองจายคารับรองเกินอัตราที่กําหนด ใหชี้แจงเหตุผลและขออนุมัติ

ตอผูอํานวยการ

กรณีเดินทางเปนหมูคณะใหเฉพาะหัวหนาคณะเปนผูเบิก

  สวนท่ี ๙

คารับรองในการเดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศ
 

   ขอ ๒๘ การเบิกจายคารับรองในการเดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศ ใหเบิกจายไดเทาที่จาย

จริงโดยประหยัด ทั้งกรณีเดนิทางไปปฏิบัติงานช่ัวคราวในตางประเทศเปนคณะหรือเดินทางคนเดียวตลอดการ

ปฏิบัติงาน ตามอัตราในบัญชีหมายเลข ๑๓ แนบทายประกาศนี้  

 การเดินทางไปปฏิบัติงานชั ่วคราวในตางประเทศจะเบิกคารับรองได ตองเปนกรณีใดกรณีหนึ่ง

ดังตอไปนี้ 

 (ก) เปนผูเดินทางไปเขารวมประชุมระหวางประเทศในฐานะผูแทนสถาบันแตไมรวมถึงการประชุม

หรือการสัมมนาทางวิชาการ 

  (ข) เปนผูเดินทางไปเจรจา จัดทําความรวมมือ หรือขอความชวยเหลือจากตางประเทศในฐานะ

ผูแทนสถาบัน 

  (ค) เปนผูเดินทางไปปรึกษาหารือหรือเขารวมประชุมเกี่ยวกับความรวมมือระหวางหนวยงานของ

รัฐบาลไทยกับหนวยงานตางประเทศ  

หมวด ๔ 

คาเลี้ยงรับรอง 

 

 

 ขอ ๒๙ การเบิกจายคาเล้ียงรับรองสําหรับผูแทนหนวยงานอ่ืนหรือชาวตางชาติ ใหจายตามคาใชจาย

ที่เกิดขึ้นจริงตามความจําเปนและเหมาะสม โดยคํานึงถึงประโยชนของสถาบันเปนสําคัญ ใหเบิกจายไดเทาท่ี

จายจริงโดยประหยัด ตามอัตราในบัญชีหมายเลข ๑๔ แนบทายประกาศนี้ 

 

  

- ๙ - 



 
 

หมวด ๕ 
คาตอบแทนและคาใชจายอ่ืน 

 
 
 ขอ ๓๐ คาตอบแทนการปฏิบัติงานพิเศษหรือเรงดวนนอกเวลาทำการปกติ ใหเบิกจายตามอัตราใน
บัญชีหมายเลข ๑๕ ทั้งนี้ ผูบริหารระดับสูง ที่ปรึกษาหรือผูเชี่ยวชาญ และผูบริหารระดับตน ไมมีสิทธิไดรับ
คาตอบแทนดังกลาว 
 ขอ ๓๑ คาตอบแทนการเขาเยี ่ยมสถานพยาบาล การประเมินเอกสาร และการวิเคราะหแบบ
ประเมินตนเอง ใหเบิกจายตามอัตราในบัญชีหมายเลข ๑๖ 
 ขอ ๓๒ คาตอบแทนการปฏบิัติงานในเขตพ้ืนที่พิเศษจังหวดัชายแดนภาคใต ใหเบิกจายตามประกาศ
กระทรวงการคลัง ตามอัตราในบัญชีหมายเลข ๑๗ จนกวาจะมีการยกเลิกประกาศกำหนดพื้นที่พิเศษของ
กระทรวงการคลัง  
 ขอ ๓๓ คาใชจายอื่นที่จำเปนตอการดำเนินภารกิจของสถาบัน เชน คาโทรศัพทเคลื่อนที่สำหรับ
ตำแหนงที่จำเปน คาสนับสนุนสวนราชการหรือองคกรการกุศล คาของขวัญ ของที ่ระลึก หรือพวงหรีด  
ใหเบิกจายไดตามความเปนจริง เหมาะสม และประหยัด โดยถอืประโยชนของสถาบันเปนหลัก 
 

บทเฉพาะกาล 
 

   
   

 
  

 

   

  ขอ ๓๔  คาใชจายอื่นใดท่ีมิไดกำหนดไวในประกาศนี้ หรือกรณีมีเหตุจำเปนตองเบิกจายเกินกวาอัตรา
ที่กำหนด  ห  รือกรณีที่มีปญหาในการปฏิบัติตามประกาศนี้  ใหเสนอผูอำนวยการพิจารณาและ  วินิจฉัยช้ีขาด  และ
อนุมัติเปนรายกรณีไป
  ขอ ๓๕  การเบิกจายคาใชจายท่ี  อยู ระหวางดำเนินการ  กอนวันที ่ประกาศนี ้มีผลใชบ ังคับ  ให
ดำเนินการตอไปจนแลวเสร็จในอัตราเดิม

ประกาศ ณ วันที่   ๒๐  พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
 
 

       (นางปยวรรณ ล้ิมปญญาเลิศ)  
       ผูอํานวยการสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล 

  



 

 
 

บัญชีแนบทายประกาศสถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล (องคการมหาชน)  

เรื่อง คาใชจายเพื่อการดําเนินกิจการของสถาบัน  

พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 

บัญชีหมายเลข ๑ 

อัตราการเบิกจายคาอาหาร 

รายการ 
อัตราสําหรับการประชุม/อบรม (ไมเกิน) 

จัดในหนวยงานรัฐ จัดที่ เอกชน/มหาวิทยาลัย 

อาหารวางและเครื่องดื่ม ๘๐ (บาท/คน/ครั้ง) ๒๐๐ (บาท/คน/ครั้ง) 

อาหารกลางวัน ๒๐๐ (บาท/คน/มื้อ) ๖๐๐ (บาท/คน/มื้อ) 

อาหารคํ่าและเครื่องดื่ม ๓๐๐ (บาท/คน/มื้อ)) ๗๐๐ (บาท/คน/มื้อ) 

 

บัญชีหมายเลข ๒ 

อัตราคาตอบแทนวิทยากร 

 

ประเภทของวิทยากร 

อัตราคาตอบแทนวิทยากร 

บาท/วัน บาท/ครึ่งวัน บาท/ชั่วโมง 

ผูทรงคณุวุฒิ ๑๐,๐๐๐ ๕,๐๐๐ ๒,๐๐๐ 

ผูเชี่ยวชาญพิเศษ/เฉพาะ ๗,๕๐๐ ๓,๕๐๐ ๑,๕๐๐ 

วิทยากรหลัก ๕,๐๐๐ ๒,๕๐๐ ๑,๐๐๐ 

วิทยากรกลุม ๓,๐๐๐ ๑,๕๐๐ ไมมีอัตรารายชั่วโมง 

หมายเหตุ ๑. อัตราคาตอบแทนรายชั่วโมงคิดไดไมเกินสองชั่วโมง ถาเกินสองชั่วโมงใหคิดเปนอัตราครึ่งวัน 

     ๒. การจําแนกประเภทของวิทยากร       

   - ผูทรงคุณวุฒิ ไดแก วิทยากรเฉพาะทาง, วิทยากรจากตางประเทศ, ผูมีชื่อเสียงทางสังคม 

หรือไดรับการยอมรับในวงกวาง, ผูบริหารระดับสูง เชน รัฐมนตร ีปลัดกระทรวง อธิบดี คณะกรรมการบริหาร

สถาบันและผูท่ีสถาบันเห็นสมควรกําหนดเปนผูทรงคุณวุฒิ       

   - ผูเชี่ยวชาญพิเศษ/เฉพาะ ไดแก ผูเชี่ยวชาญพิเศษเฉพาะดาน มีประสบการณมาไมนอยกวา  

๕ ป หรือ ผูที่ไดรับประกาศนยีบัตรหรือหลักฐานทางการศึกษาแสดงความเชี่ยวชาญเฉพาะดาน 

   กรณีมาสามชั่วโมงไมติดตอ ใหจายเปนจํานวนชั่วโมง เชน  เชา ๑ ชั่วโมง บาย ๒ ชั่วโมง  

ตองจายเปนสามชั่วโมง หรือ กรณี เปนคนละ session คนละประชุมกันในวันเดียวกัน ใหจายตามจริงของ

ชั่วโมงท่ีปฏิบัติหนาที่    

  

- ๑๑ - 



 

 
 

บัญชีหมายเลข ๓ 

อัตราเบ้ียประชุมประธานกรรมการ กรรมการ ที่ปรึกษาคณะกรรมการ  

ประธานกรรมการตรวจสอบ กรรมการตรวจสอบ ประธานอนกุรรมการ อนุกรรมการ 

หมายเหตุ   ใหจายเปนรายเดือนเฉพาะเดือนที่ไดเขารวมประชุม 

 

บัญชีหมายเลข ๔ 

คาตอบแทนบุคคลภายนอก คณะทํางาน คณะบุคคล 

ประเภท 
อัตรา : 

บาท/คน/ครั้ง 

การเขารวมประชุมคณะกรรมการ/ คณะอนุกรรมการ ๒,๐๐๐ - ๕,๐๐๐ 

การประชุมของคณะทํางานที่แตงตั้งโดยคณะกรรมการหรือ

คณะอนุกรรมการ เชน คณะทํางาน , Technical working Group 

ประธาน ๓,๐๐๐ 

ท่ีปรึกษา ๒,๕๐๐ 

คณะทํางาน ๒,๐๐๐ 

การเขารวมประชุม โดยสถาบันมีหนังสือเชิญ หรอืมีคําสั่งแตงต้ังโดย

ผูอํานวยการ  

 - คณะทํางานหรือคณะทํางานยอยที่แตงตั้งโดยผูอํานวยการ 

 

ประธาน ๒,๐๐๐ 

คณะทํางาน ๑,๕๐๐ 

 

- การเขารวมประชุมแบบมีหนังสือเชิญ เชน เชิญผูแทน รพ. หรือ 

หนวยงาน ใหความเห็น (ตองมีหนังสอืมอบใหมาประชุมแทน) 
๑,๐๐๐ 

หมายเหตุ   ใหจายเปนรายครั้งเฉพาะการประชุมท่ีไดเขารวมประชุม 

 

 

 

ตําแหนง อัตราเบี้ยประชุม (บาท) 

ประธานกรรมการ ๑๕,๐๐๐ 

กรรมการ ๑๒,๐๐๐ 

ที่ปรึกษาคณะกรรมการ ๑๒,๐๐๐ 

ประธานกรรมการตรวจสอบ 

ประธานอนุกรรมการ 
๗,๕๐๐ 

กรรมการตรวจสอบ 

อนุกรรมการ 
๖,๐๐๐ 

- ๑๒ - 



 

 
 

บัญชีหมายเลข ๕ 

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางในประเทศ 

ลําดับ รายละเอยีด อัตรา : คน : วัน 

๑ ประธานกรรมการ กรรมการ ที่ปรึกษาของคณะกรรมการ ประธานกรรมการตรวจสอบ 

กรรมการตรวจสอบ ประธานอนุกรรมการ อนุกรรมการ ผูอํานวยการ 

๔๒๐ 
๒ รองผูอํานวยการ ผูชวยผูอํานวยการ ที่ปรึกษา ผูเชี่ยวชาญ ผูอํานวยการโครงการอาวุโส 

ผูอํานวยการโครงการ  

๓ เจาหนาที่ประเภทวิชาการ ประเภทปฏิบัติการ  

๔ ผูปฏิบัติงานอ่ืน นอกเหนือจากขอ ๒-๓  

หมายเหตุ หลักเกณฑการเบิกคาเบี้ยเลี้ยงเดินทางในประเทศ 

   - กรณีเลี้ยงอาหารครบ ๓  มื้อ  :  เบิกคาเบี้ยงเลี้ยงไมได 

   - กรณีเลี้ยงอาหาร ๒ มื้อ ใหเบิกเบี้ยเลี้ยงเดนิทางไดไมเกิน ๑ ใน ๓ ของเบี้ยเลี้ยง 

   - กรณีเลี้ยงอาหาร ๑ มื้อ ใหเบิกเบี้ยเลี้ยงเดนิทางไดไมเกิน ๒ ใน ๓ ของเบี้ยเลี้ยง 

 

บัญชีหมายเลข ๖ 

คาเบี้ยเลี้ยงในการไปปฏิบัติงานตางประเทศแบบเหมาจาย 

ลําดับ รายการ อตัรา : คน : วัน 

๑ ประธานกรรมการ กรรมการ ที่ปรึกษาของคณะกรรมการ ประธานกรรมการ

ตรวจสอบ กรรมการตรวจสอบ ประธานอนุกรรมการ อนุกรรมการ ผูอํานวยการ 
๓,๑๐๐ 

๒ รองผูอํานวยการ ผูชวยผูอํานวยการ ที่ปรึกษา ผูเชี่ยวชาญ ๓,๑๐๐ 

๓ ผูอํานวยการโครงการอาวุโส ผูอํานวยการโครงการ ๒,๑๐๐ 

๔ เจาหนาที่ประเภทวิชาการ ประเภทปฏิบัติการ ๒,๑๐๐ 

๕ ผูปฏิบัติงานอ่ืน นอกเหนือจากขอ ๓-๔ ๒,๑๐๐ 

หมายเหตุ คาเบี้ยเลี้ยงเหมาจายนี้ รวมถึง ๑) คาอาหาร-เครื่องดื่ม ๒) ภาษี บริการที่โรงแรมหรือกรณีรานคา

เรียกเก็บ ๓) คาทําความสะอาดเสื้อผา ๔) ใชสอยเบ็ดเตล็ด 

การนับเวลาเพื่อคํานวณเบ้ียเลี้ยง   

 (๑) ใหนับเวลายอนหลัง ๓ ชั่วโมงกอนที่เครื่องบินออกจากสนามบิน (departure time) ประเทศ 

ตนทางจนถึงเวลาท่ีเดินทางกลับถึงประเทศไทย 

 (๒) การนับเวลาใหนับ ๒๔ ชั่วโมง เปน ๑ วัน โดยหากเกิน ๒๔ ชั่วโมง สวนที่เกิน ๑๒ ชั่วโมง 

ใหนับเปนอีก ๑ วัน หรอืกรณนีับระยะเวลาแลวไมถึง ๒๔ ช่ัวโมง แตเกิน ๑๒ ชั่วโมง ใหนับเปน ๑ วัน 

 (๓) กรณีไมเดินทางกลับหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นเนื่องจากลากิจ หรือ ลาพักผอน ใหนับ 

เบี้ยเลี้ยงไดถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบัติราชการ  

- ๑๓ - 

(๔) กรณีเดินทางลวงหนาเนื่องจากลากิจ หรือลาพักผอน เริ่มนับเบี้ยเลี้ยงไดตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการ 



 

 
 

บัญชีหมายเลข ๗ 

ตั๋วโดยสารเครื่องบินภายในประเทศและตางประเทศ 

ลําดับ รายการ ภายในประเทศ 

ตางประเทศ 

ระยะเวลาการ

เดินทาง ตํ่ากวา  

๙ ชั่วโมง 

ระยะเวลาการ

เดินทาง ตั้งแต  

๙ ชั่วโมงขึ้นไป 

๑ 

คณะกรรมการ กรรมการ  

ที่ปรึกษาของคณะกรรมการ 

คณะกรรมการตรวจสอบ  

กรรมการตรวจสอบ ประธาน

อนุกรรมการ อนุกรรมการ 

ผูอํานวยการ ผูทรงคุณวุฒิ 

ชั้นประหยัด ชั้นธุรกิจ ชั้นหนึ่งหรือชั้นธุรกิจ 

๒ 

รองผูอํานวยการ ผูชวยผูอํานวยการ 

ที่ปรึกษา ผูเชี่ยวชาญ ผูอํานวยการ

โครงการอาวุโส ผูอํานวยการโครงการ 

ชั้นประหยัด ชั้นประหยัด 
ชั้นธุรกิจหรือ 

ชั้นประหยัด 

๓ 
เจาหนาที่ประเภทวิชาการ  

ประเภทปฏิบัติการ 
ชั้นประหยัด ชั้นประหยัด ชั้นประหยัด 

๔ 
ผูปฏิบัติงานอ่ืน  

นอกเหนือจากขอ ๒-๓ 
ชั้นประหยัด ชั้นประหยัด ชั้นประหยัด 

หมายเหตุ :  

- กรณีท่ีผูเดินทางมีความจําเปนตองโดยสารเครื่องบินท่ีสูงกวาชั้นประหยัด ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติได

ตามความจําเปนและเหมาะสม เปนรายกรณีไป 

- กรณีท่ีผูเดินทางมีความจําเปนตองอยูตอ แตมิใชงานของสถาบัน สามารถเบิกคาโดยสารเครื่องบินไดแคเท่ียว

เดียว 

- กรณีมีเหตุจําเปนตองอยูตอหลังจากจบกิจกรรม และสามารถเบิกคาเดินทางได ตองทําบันทึกกอนลวงหนา 

และตองเปนเสนทางท่ีไดรับอนุมัติเดินทางจากผูอํานวยการ 

- กรณีไมสามารถเดินทางกลับไดหลังจากจบกิจกรรม และมีการเลื่อนตั๋ว ตองใสเหตุผล 

 

 

 

 

 

- ๑๔ - 



 

 
 

 

บัญชีหมายเลข ๘ 

คาเชาท่ีพักภายในประเทศ 

 

ลําดับ ตําแหนง 
หองพักเดี่ยว 

(บาท/คน/คืน) 

หองพักคู 

(บาท/คน/คืน) 

๑ 

คณะกรรมการ กรรมการ ที ่ปรึกษาของคณะกรรมการ 

คณะกรรมการตรวจสอบ กรรมการตรวจสอบ ประธาน

อนุกรรมการ อนุกรรมการ ผู อํานวยการ หองพักเดี ่ยว 

ผูทรงคุณวุฒิ หองพักเดี่ยว 

ไมเกิน 

๒,๘๐๐ 

ไมเกิน 

๑,๔๐๐ 

๒ 

รองผูอํานวยการ ผูชวยผูอํานวยการ ที่ปรึกษา ผูเชี่ยวชาญ 

ผูอํานวยการโครงการอาวุโส ผูอํานวยการโครงการ 

หองพักเด่ียว 

ไมเกิน 

๒,๕๐๐ 

ไมเกิน 

๑,๒๕๐ 

๓ 
เจาหนาที่ประเภทวิชาการ ประเภทปฏิบัติการ  

และผูปฏิบัติงานภายนอกท่ีมาปฏิบัติงานใหสถาบัน 

ไมเกิน 

๒,๒๐๐ 

ไมเกิน 

๑,๑๐๐ 

๔ แขกตางประเทศ (อยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการสถาบัน) 
ไมเกิน 

๓,๒๐๐ 
- 

หมายเหตุ  ใหเบิกไดเทาที่จายจริงแตไมเกินอัตราที่กําหนด  

๑. จัดใหที่พักสําหรับบุคคลลําดับที่ ๓ แบบพักรวมกันสองคนขึ้นไปตอหนึ่งหอง เวนแตเปนกรณีที่ไม

เหมาะสมหรือมีเหตุจําเปนไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได 

๒. กรณีบุคคลภายนอกที่เปนเจาหนาที่ของรัฐ สามารถเบิกจายคาเชาที่พักไดตามสิทธิที่พึงไดรับจาก

ตนสังกัดแลวแตอัตราใดจะสูงกวากัน  

๓. กรณบีุคคลภายนอกที่มิใชเจาหนาท่ีของรฐั สามารถเบิกคาเชาที่พักไดโดยพิจารณาความเหมาะสม 

จําเปนและประหยัด  

๔.  สําหรับการเดินทางไปในทองท่ีที่มีคาครองชีพสูง หรือเปนแหลงทองเท่ียว สามารถเบิกคาเชาท่ีพัก

ไดสูงกวาอัตราที่กําหนดไมเกินรอยละ ๒๕ โดยอางอิงจังหวัดท่ีเปนเมืองหลัก  

 

 

 

 

 

 

 

- ๑๕ - 



 

 
 

บัญชีหมายเลข ๙ 

คาเชาที่พักในตางประเทศช่ัวคราว 

 

ลําดับ รายการ อัตรา : วัน 

ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค ประเภท ง ประเภท จ 

๑ ประธานกรรมการ กรรมการ  

ท่ีปรึกษาของคณะกรรมการ 

ประธานกรรมการตรวจสอบ 

 กรรมการตรวจสอบ  

ประธานอนุกรรมการ อนุกรรมการ 

ผูอํานวยการ  

ไมเกินวันละ 

๑๐,๐๐๐ 

 

ไมเกินวันละ 

๗,๐๐๐ 

 

ไมเกินวันละ 

๔,๕๐๐ 

เพิ่มขึ้นจาก

ประเภท ก. 

ไมเกิน 

รอยละ ๔๐ 

เพ่ิมขึ้นจาก

ประเภท ก. 

ไมเกิน 

รอยละ ๒๕ 

๒ รองผูอํานวยการ  

ผูชวยผูอํานวยการ  

ท่ีปรึกษา ผูเชี่ยวชาญ 

ผูอํานวยการโครงการอาวุโส 

ผูอํานวยการโครงการ  

ไมเกินวันละ 

๑๐,๐๐๐ 

ไมเกินวันละ 

๗,๐๐๐ 

ไมเกินวันละ 

๔,๕๐๐ 

เพิ่มขึ้นจาก

ประเภท ก. 

ไมเกิน 

รอยละ ๔๐ 

เพ่ิมขึ้นจาก

ประเภท ก. 

ไมเกิน 

รอยละ ๒๕ 

๓ เจาหนาที่ทุกประเภท 

นอกเหนือจากขอ ๒ 

ไมเกินวันละ 

๗,๕๐๐ 

ไมเกินวันละ 

๕,๐๐๐ 

ไมเกินวันละ 

๓,๐๐๐ 

เพิ่มขึ้นจาก

ประเภท ก. 

ไมเกิน 

รอยละ ๔๐ 

เพ่ิมขึ้นจาก

ประเภท ก. 

ไมเกิน 

รอยละ ๒๕ 

  หมายเหตุ  ใหเบิกไดเทาที่จายจริงแตไมเกินอัตราท่ีกําหนด 

 ๑. กรณีเดินทางเปนหมูคณะตั้งแต ๒ คนขึ้นไป ใหพักรวมกัน ๒ คนตอ ๑ หอง เวนแตผูอํานวยการ

สถาบัน ผูบริหารระดับสูง หรือมีเหตุจําเปนอ่ืน  

 ๒. กรณีบุคคลภายนอกที่เปนเจาหนาที่ของรัฐ สามารถเบิกจายคาเชาที่พักไดตามสิทธิที่พึงไดรับจากตนสังกัด

แลวแตอัตราใดจะสูงกวากัน  

 ๓. กรณีบุคคลภายนอกที่มิใชเจาหนาที่ของรัฐ สามารถเบิกคาเชาที่พักไดโดยพิจารณาความเหมาะสม จําเปน

และประหยัด  

 ๔. กรณีสถานที่จัดประชุมมีที่พักสามารถขออนุมัติผูอํานวยการเปนรายกรณี 

 ๕. เหตุจําเปนที่ไมพักรวมกับผูอ่ืน เชน ตางเพศท่ีมิไดเปนคูสมรส หรือ เปนโรคติดตออันตรายตอผูพักรวม ฯลฯ 

 ๖. การจัดประเทศ รัฐ เมือง ออกเปนประเภท ก. ข. ค. ง. และ จ. ตามระเบียบกระทรวงการคลังเพื่อสิทธิการ

เบิกคาเชาที่พัก ดังตอไปนี้ 

  

- ๑๖ - 



 

 
 

ประเภท และ ประเทศตามประกาศกรมบัญชีกลาง 

 

    ประเภท                                         ประเทศ 

  ประเภท ก. ๑. แคนาดา ๒. เครือรัฐออสเตรเลีย ๓. ไตหวัน ๔. เติรกเมนิสถาน ๕. นิวซีแลนด  

๕. บอสเนียและเฮอรเซโกวีนา ๖. ปาปวนิวกินี ๗. มาเลเซีย ๘. สาธารณรฐัตุรกี  

๙. สาธารณรัฐบัลแกเรีย ๑๐. สาธารณรัฐประชาชนจีน (รวมฮองกง) 

๑๑. สาธารณรฐัประชาธิปไตยประชาชนแอลจีเรีย  

๑๒. สาธารณรฐัเปรู ๑๓. สาธารณรัฐโปแลนด ๑๔. สาธารณรัฐฟนแลนด  

๑๕. ราชรัฐโมนาโก ๑๖. สาธารณรัฐฟลิปปนส ๑๗. ราชรัฐลักเซมเบิรก  

๑๘. สาธารณรฐัมอริเซียส ๑๙. ราชรัฐอันดอรรา ๒๐. ราชอาณาจักรกัมพูชา  

๒๑. ราชอาณาจักรเดนมารก ๒๒. ราชอาณาจักรนอรเวย ๒๓. ราชอาณาจักรเนเธอรแลนด  

๒๔. ราชอาณาจักรโมร็อกโก ๒๕. ราชอาณาจักรสวาซิแลนด ๒๖. ราชอาณาจักรสวีเดน  

๒๗. รัฐสุลตานโอมาน ๒๘. โรมาเนีย ๒๙. สหพันธสาธารณรัฐบราซิล  

๓๐. สหพันธสาธารณรัฐยูโกสลาเวีย ๓๑. สหรัฐอาหรับอิมิเรตส  

๓๒. สาธารณรฐัเกาหลี (เกาหลีใต) ๓๓. สาธารณรฐัโครเอเชีย ๓๔. สาธารณรฐัชิลี  

๓๕. สาธารณรฐัเช็ก ๓๖. สาธารณรฐัประชาธิปไตยติมอร – เลสเต 

๓๗. สาธารณรฐัมอลตา ๓๘. เขตปกครองพิเศษฮองกง ๓๙. สาธารณรฐัโมซัมบิก  

๔๐. สาธารณรฐัเยเมน ๔๑. สาธารณรัฐลิทัวเนีย ๔๒. สาธารณรฐัสโลวัก  

๔๓. สาธารณรฐัสโลวีเนีย ๔๔. สาธารณรฐัออสเตรีย ๔๕. สาธารณรัฐอาเซอรไบจาน  

๔๖. สาธารณรฐัอินโดนีเซีย ๔๗. สาธารณรัฐอินเดยี ๔๘. สาธารณรัฐเอสโตเนีย  

๔๙. สาธารณรฐัแอฟริกาใต ๕๐. สาธารณรฐัไอซแลนด ๕๑. สาธารณรัฐไอรแลนด  

๕๒. สาธารณรฐัฮังการี ๕๓. สาธารณรัฐเฮลเลนิก (กรีซ) 

ประเภท ข. ๑. เครือรัฐบาฮามาส ๒. จอรเจีย ๓. จาเมกา ๔. เนการาบรูไนดารุสซาลาม ๕. ยูเครน 

๖. รัฐกาตาร ๗. รัฐคเูวต ๘. รัฐอิสราเอล ๙. ราชอาณาจักรซาอุดีอาระเบีย  

๑๐. ราชอาณาจักรตองกา ๑๑. ราชอาณาจักรบาหเรน ๑๒. ราชอาณาจักรภูฏาน 

๑๓.ราชอาณาจักรฮัชไมตจอรแดน ๑๔. สหพันธสาธารณรัฐไนจีเรีย  

๑๕. สหพันธสาธารณรฐัประชาธิปไทยเนปาล ๑๖. สหรัฐเม็กซิโก  

๑๗. สหสาธารณรัฐแทนซาเนีย ๑๘. สาธารณรัฐกานา ๑๙. สาธารณรัฐแกมเบีย  

๒๐. สาธารณรัฐโกตติวัวร (ไอเวอรนี่โคส) ๒๑. สาธารณรัฐคอสตาริกา  

๒๒. สาธารณรัฐคาซัคสถาน ๒๓. สาธารณรัฐคีรกิซ ๒๔. สาธารณรัฐเคนยา  

๒๕. สาธารณรัฐแคเมอรูน ๒๖. สาธารณรฐัจิบูตี ๒๗. สาธารณรัฐชาด  

๒๘. สาธารณรัฐซิมบับเว ๒๙. สาธารณรัฐเซเนกัล ๓๐. สาธารณรัฐเซียรราลีโอน  

๓๑. สาธารณรัฐแซมเบีย ๓๒. สาธารณรัฐไซปรัส ๓๓. สาธารณรัฐตรินิแดดและโตเบโก  

- ๑๗ - 



 

 
 

    ประเภท                                         ประเทศ 

๓๔. สาธารณรัฐตูนีเซีย ๓๕. สาธารณรัฐทาจิกิสถาน ๓๖. สาธารณรฐัไนเจอร  

๓๗. สาธารณรัฐบุรุนดี ๓๘. สาธารณรัฐเบนิน ๓๙. สาธารณรัฐเบลารุส  

๔๐. สาธารณรัฐประชาชนบังกลาเทศ ๔๑. สาธารณรัฐปานามา  

๔๒. สาธารณรัฐมอลโดวา ๔๓. สาธารณรัฐนอรทมาซิโดเนีย 

๔๔. สาธารณรัฐมาลี ๔๕.สาธารณรัฐยูกันดา ๔๖. สาธารณรฐัลัตเวีย  

๔๗. สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธิปไตยศรีลังกา ๔๘. สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม  

๔๙. สาธารณรัฐแหงสหภาพเมียนมา ๕๐. สาธารณรัฐอารเจนตินา  

๕๑. สาธารณรัฐอารเมเนีย ๕๒. สาธารณรัฐอาหรับซีเรีย ๕๓. สาธารณรัฐอาหรับอียิปต  

๕๔. สาธารณรัฐอิรัก ๕๕. สาธารณรัฐอิสลามปากีสถาน  

๕๖. สาธารณรัฐอิสลามมอริเตเนีย ๕๗. สาธารณรัฐอิสลามอิหราน 

๕๘. สาธารณรัฐอุซเบกิสถาน ๕๙. สาธารณรัฐแอฟริกากลาง 

ประเภท ค. ไดแก ประเทศ รัฐเมืองอ่ืน ๆ นอกจากที่กําหนดใน ประเภท ก. ประเภท ข. ประเภท ง. 

และ ประเภท จ. 

ประเภท ง. ๑. ญี่ปุน ๒. สาธารณรัฐฝรั่งเศส ๓. สหพันธรัฐรัสเซยี ๔. สมาพันธรัฐสวิส  

๕. สาธารณรัฐอิตาลี 

ประเภท จ. ๑. ราชอาณาจักรเบลเย่ียม ๒. ราชอาณาจักรสเปน ๓.สหพันธสาธารณรัฐเยอรมนี  

๔. สหรัฐอเมริกา ๕. สหราชอาณาจักรบริเตนใหญและไอรแลนดเหนือ  

๖. สาธารณรัฐโปรตุเกส ๗. สาธารณรัฐสิงคโปร 
 

บัญชีหมายเลข ๑๐ 

อัตราแลกเปลี่ยน 

แลกกับธนาคาร 

คาใชจายที่เกิดขึ้นเปนสกุลเงินตราตางประเทศ 

ใหใชอัตราแลกเปลี่ยน ณ วันท่ีไดแลกเปลี่ยน

เงินตรานั้น 

แนบหลักฐานการแลกเปลี่ยนกัน

ธนาคาร 

แลกท่ีอื่น 

(ไมมีหลักฐาน) 

ถืออัตราของธนาคารแหงประเทศไทย 

๑ วันทําการกอนเดินทาง คํานวณคาใช 

จายตลอดการเดินทาง 

แนบหลักฐานการคํานวณ 

ใชบัตรเครดิต ถืออัตราตามใบแจงยอดบัตรเครดติ แนบหลักฐานใบแจงยอด 

 

 

  

- ๑๘ - 



 

 
 

บัญชีหมายเลข ๑๑ 

คาพาหนะในประเทศ 

คาพาหนะ พื้นที่จังหวัดเดินทาง อัตรา : บาท/เที่ยวหรือกโิลเมตร 

๑. คาพาหนะรับจาง 

(Taxi) 

กรุงเทพมหานคร และ ปริมณฑล เบิกจายตามจริงโดยประหยัด 

ไมเกิน ๖๐๐ บาท/เที่ยว 

นอกเขตกรุงเทพมหานคร และ 

ปริมณฑล 

เบิกจายตามจริงโดยประหยัด 

ไมเกิน ๑,๒๐๐ บาท/เที่ยว 

๒. คาบริการรถรับจาง รถบริการของสนามบิน เบิกจายตามจริง (มีหลักฐานประกอบ เชน 

ใบเสร็จรับเงินจากผูประกอบการ) 

๓. คาพาหนะประจําทาง  เบิกตามจริงโดยประหยัด 

๔. คาพาหนะสวนตัว คาชดเชยเชื้อเพลิงสําหรับ

ยานพาหนะ 

อัตราชดเชย  ๕ บาท:กิโลเมตร 

หมายเหตุ : ๑. การคํานวณระยะทาง ใหใชระยะทางตามเสนทางของกรมทางหลวงในเสนทางที่สั้นและตรง 

และปลอดภัย 

               ๒. ในกรณีที่สถาบันจัดรถยนตสวนกลางของสถาบันรับ-สง ไมสามารถเบิกคาพาหนะได  

 ๓. กรณี ที่สถาบันไมสามารถจัดรถรับสงได ใหสามารถเบิกคาพาหนะได 

 ๔. คาพาหนะรับจาง (Taxi) ตองเดนิทางจากที่สถาบันกําหนด หรือ ตามแผนการเดินทางโดยแนบ 

หลักฐานตามแนวทางของสถาบัน 

 

บัญชีหมายเลข ๑๒ 

คารับรองในประเทศ 

รายการ อตัรา : บาท 

คณะกรรมการ กรรมการ ที่ปรึกษาของคณะกรรมการ 

คณะกรรมการตรวจสอบ กรรมการตรวจสอบ ประธาน

อนุกรรมการ อนุกรรมการ ผูอํานวยการ ผูทรงคุณวุฒิ 

เบิกไดเทาที่จายจรงิ 

รองผูอํานวยการ ผูชวยผูอํานวยการ ที่ปรึกษา ผูเชี่ยวชาญ 

ผูอํานวยการโครงการอาวุโส ผูอํานวยการโครงการ 

หองพักเดี่ยว 

เบิกไดเทาที่จายจริงแตไมเกิน ๒๐,๐๐๐ บาท 

เจาหนาที่ประเภทวิชาการ ประเภทปฏิบัติการ  

และผูปฏิบัติงานภายนอกที่มาปฏิบัติงานใหสถาบัน 
เบิกไดเทาที่จายจริงแตไมเกิน ๑๕,๐๐๐ บาท 

หมายเหตุ : หากมีความจําเปนตองจายคารับรองเกินอัตราที ่กําหนด ใหชี ้แจงเหตุผลและขออนุมัติตอ

ผูอํานวยการ 

  

- ๑๙ - 



 

 
 

บัญชีหมายเลข ๑๓ 

คารับรองในการเดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศ 

 

อัตรา : บาทระยะเวลาเดินทาง

เดินทางไมเกิน ๑๕ วัน ไมเกิน ๖๗,๐๐๐ 

เดินทางเกิน ๑๕ วัน ไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ 

 

บัญชีหมายเลข ๑๔ 

คาเลี้ยงรับรองสําหรับผูแทนหนวยงานอื่น/ชาวตางชาติ 

อัตรา : คน : วันรายการ

อาหารเชา       ๒๐๐ 

อาหารวางและเคร่ืองด่ืมไมมีแอลกอฮอล ๑๒๐ 

อาหารกลางวัน (รวมเครื่องด่ืมไมมีแอลกอฮอล) ๕๐๐ 

ค็อกเทล ๑๕๐ 

อาหารคํ่า ๘๐๐ 

  หมายเหตุ  : ใหเบิกไดตามความจําเปนและเหมาะสมโดยจายเทาที่จายจริงและไมเกินอัตราที่กําหนด 

 

บัญชีหมายเลข ๑๕ 

คาตอบแทนการทําการพิเศษหรือเรงดวน 

 

การปฏิบัติงาน 
อัตรา : บาท 

๓๐ นาทีชั่วโมง  

วันทําการปกต ิ ๗๕๑๕๐

วันหยุดประจําสัปดาหและวันหยุดตามประเพณหีรือวันหยุดนักขัตฤกษ ๙๐๑๘๐

หมายเหตุ : ผูบริหารระดับสูง ที่ปรึกษาหรือผูเชี่ยวชาญ ผูบริหารระดับตน ไมมีสิทธิไดรับคาตอบแทน 

 

  

- ๒๐ - 



 

 
 

บัญชีหมายเลข ๑๖ 

คาตอบแทนการตรวจเย่ียมสถานพยาบาลและการประเมินเอกสารโรงพยาบาล 

 

การเขาเย่ียม/การประเมินเอกสาร ผูดําเนินการ อัตรา : บาท/วัน 

การเยี่ยมสํารวจ ผูทรงคณุวุฒิ ๑๐,๐๐๐ 

เยี่ยมประเมินรับรองคุณภาพ หรือ รับรองการพัฒนาคุณภาพ หัวหนาทีมและเปนครูฝก ๗,๐๐๐ 

เยี่ยมประเมินรับรองคุณภาพ หรือ รับรองการพัฒนาคุณภาพ หัวหนาทีม หรอื ครูฝก ๖,๐๐๐ 

เยี่ยมประเมินรับรองคุณภาพ หรือ รับรองการพัฒนาคุณภาพ ผูเยี่ยมสํารวจ ๕,๕๐๐ 

การเยี่ยมสํารวจเฉพาะโรค/เฉพาะระบบรับรอง 
ผูเยี่ยมสํารวจ 

ผูเชี่ยวชาญ/เฉพาะระบบ 
๕,๐๐๐ 

การเยี ่ยมสํารวจเพื ่อเฝาระวัง/การเยี่ยมสํารวจเมื่อมีการ

ปรับเปลี่ยนผูบรหิาร 

ผูเยี่ยมสํารวจ/ 

ท่ีปรึกษากระบวนการ

คุณภาพ 

๕,๐๐๐ 

เยี่ยมประเมินระดับการพัฒนาคุณภาพขั้นที่ ๑/ข้ันท่ี ๒/ 

ใหคําปรึกษา/ปรึกษาเขมขน/เตรียมความพรอมหรือพัฒนา

สถานพยาบาล 

ผูเยี่ยมสํารวจ/ 

ท่ีปรึกษากระบวนการ

คุณภาพ 

๕,๐๐๐ 

เยี่ยมประเมินตามมาตรฐานสถานพยาบาลปฐมภูมิ หรือ 

มาตรฐานศูนยบริการสาธารณสุข ในทุกลักษณะการเยี่ยม

สํารวจ 

ผูเยี่ยมสํารวจ/ 

ท่ีปรึกษากระบวนการ

คุณภาพ 

๕,๐๐๐ 

คาตอบแทนการวิเคราะหแบบประเมินตนเองของ

สถานพยาบาลเพ่ือขอรับการประเมนิรับรองคุณภาพ  

(ตอหนึ่งสถานพยาบาล) 

ผูเยี่ยมสํารวจ ผูเชี่ยวชาญ 

ที่ปรึกษากระบวนกาคุณภาพ 
๒,๕๐๐ 

คาตอบแทนการวิเคราะหแผน หรือรายงานความกาวหนาของ

สถานพยาบาล หรือเอกสารที่ผูอํานวยการกําหนด 

ผูเยี่ยมสํารวจ ผูเชี่ยวชาญ 

ที่ปรึกษากระบวนกาคุณภาพ 

๑,๕๐๐  

บาท/ฉบับ 

หมายเหตุ   การเย่ียมประเมินขั้นมาตราฐาน หมายถึง การเย่ียมสํารวจเพ่ือการรับรอง/ การตออายุการรับรอง 

กระบวนการคุณภาพ  

 

 

 

 

- ๒๑ - 



 

 
 

บัญชีหมายเลข ๑๗ 

คาตอบแทนการปฏิบัติงานในเขตพื้นที่พิเศษ 

 

ผูปฏิบัติงานในเขตพื้นที่พเิศษ อัตรา : บาท/วัน 

ผูปฏิบัติงานของสถาบัน และบุคคลภายนอก ๓,๐๐๐ 

หมายเหตุ เขตพื้นที่พิเศษจังหวัดชายแดนภาคใต ตามประกาศกระทรวงการคลังฯ ไดแก จังหวัดยะลา จังหวัด

ปตตานี จังหวัดนราธิวาส และจังหวัดสงขลา ในเขตพื้นที ่อําเภอจะนะ อําเภอเทพา อําเภอนาทวี อําเภอ 

สะบายอย และอําเภอสะเดา 

 

 

 

- ๒๒ - 


