
(ร่าง) ประกวดราคาจ้างจัดการงานประชุมวิชาการและจัดนิทรรศการสำหรับงานประชุมวิชาการ
ประจำปี HA National Forum คร้ังที่ 24 ดว้ยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 
 
 ผู้ประกอบการสามารถเสนอแนะ/วิจารณ์/ให้ความคิดเห็น ต่อร่างประกาศประกวดราคาจ้าง
จัดการงานประชุมวิชาการฯ ดังกล่าวข้างต้นต่อ สรพ. โดยตรง  โดยเปิดเผยตัว ภายใต้เงื่อนไข
ดังต่อไปนี ้
 1. ระยะเวลาเสนอแนะ/วจิารณ์/ให้ความคิดเห็น ระหว่างวันที่ 4 - 9 ตุลาคม 2566 
 
 2. กรณียื่นด้วยตนเอง ให้จัดทำหนังสือลงลายมือชื่อและจัดส่ง ณ สถานที่ทำการของสถาบัน
รับรองคุณภาพสถานพยาบาล (องค์การมหาชน) อาคารสุขภาพแห่งชาติ ชั้น 5 กระทรวงสาธารณสุข 
โดยต้องยืน่ภายในวัน เวลาทำการของสถาบันฯ (วันจันทร์ - ศุกร์ ระหว่างเวลา 8.30 - 16.30 น.) 
 3. กรณียื่นโดยใช้จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (email) ให้จัดทำหนังสือลงลายมือชื่อและส่ง
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์มาที่ email address : manoon@ha.or.th 
 4 . กรณียื่นโดยไปรษณีย์ ให้จัดทำหนังสือลงลายมือชื่อและจัดส่งมาที่ เลขที่ 88/39 อาคาร
สุขภาพแห่งชาติ ชั้น 5 กระทรวงสาธารณสุข ซอย 6 ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมือง
นนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000  ทั้งนี้ ต้องกระทำภายใต้ระยะเวลาตามข้อ 1 โดยถือวันที่สถาบัน
ประทับตราลงรับหนังสือเป็นสำคัญ 
 
 
กรณีมีข้อสงสัยเพิ่มเติมสอบถามได้ที ่
คุณมนูญ ปานอุทัย  
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
โทรศัพท์ 02 027 8844 ต่อ 9108 
โทรศัพท์มือถือ 086 803 0845 
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รายละเอียดขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR) 
ประกอบการ � จัดซ้ือ  จัดจางเหมาบริการจัดการงานประชุมวิชาการและจัดทำนิทรรศการสำหรับ

งานประชุมวิชาการประจำป HA National Forum ครั้งท่ี 24 

 

1.�ความเปนมา 
สถาบันรับรองคุณภาพสถานพยาบาล (องคการมหาชน) (สรพ.) เปนองคกรท่ีมีวัตถุประสงคการจัดตั้ง

เพ่ือกำหนดมาตรฐานและการประเมินรับรองคุณภาพของสถานพยาบาล และสนับสนุนการสราง เผยแพร
และจัดการความรู การศึกษาวิจัยและขอเสนอแนะเชิงนโยบาย ดานการพัฒนาคุณภาพสถานพยาบาลและการ
รับรองคุณภาพสถานพยาบาล ซ่ึงกิจกรรมทางวิชาการท่ีสำคัญและสอดคลองกับภารกิจคือ การแสดงบทบาทผูนำ
วิชาการดานการพัฒนาคุณภาพและความปลอดภัยในระบบบรกิารสาธารณสุข และการประเมนิรับรองสถานพยาบาล
ท้ังในระดับประเทศและระดับสากล ผานการจัดการประชุมวิชาการประจำป HA National Forum ซึ่งมีการจัด
กิจกรรมตอเน่ืองเปนประจำทุกป เพ่ือสงเสริมการเผยแพรและใชประโยชนจากการจัดการความรูในการพัฒนา
ระบบบริการสาธารณสุขเปนวงกวาง เปนเวทีเผยแพรความรูและแลกเปล่ียนเ รียนรูดานการพัฒนาคุณภาพ
และความปลอดภัยในระบบบริการสาธารณสุข และประกาศเกียรติคุณแกสถานพยาบาลที่ผานการรับรอง
กระบวนการคุณภาพมาตรฐาน HA และมาตรฐานท่ีหลากหลายของสถาบัน ใหเปนที่ประจักษและสรางความ
ภาคภูมิใจแกสถานพยาบาล โดยการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ พ.ศ. 2566-2570 สอดคลองตาม
วัตถุประสงคการจัดตั้งองคกร ตามพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังองคกร โดยขับเคลื่อนตามแผนกลยุทธท่ี 3 ยกระดับ
การจัดการความรูเพ่ือการเปลี่ยนแปลง มีเปาประสงคเพ่ือสงเสริมการเผยแพรและใชประโยชนจากการจัดการ
ความรูในการพัฒนาระบบบริการสาธารณสุขในวงกวาง โดยมีแนวทางการพัฒนา ไดแก เปนศูนยกลางองค
ความรูเพ่ือการแลกเปลี่ยนเรียนรูเรื่องคุณภาพความปลอดภัยสำหรับสถานพยาบาลและประชาชน เพ่ือการบรรลุ
ตัวชี้วัดเปาหมาย รอยละของสถานพยาบาลที่เขารวมการประชุมวิชาการประจำป เกินกวารอยละ 45 จึงไดมี
การดำเนินโครงการจัดประชุมวิชาการประจำป 2567 HA National Forum คร้ังท่ี 24 ภายใตแนวคิด 
“Growth Mindset for Better Healthcare System ระบบบริการสุขภาพท่ีกาวหนา ดวยกรอบความคิด
ท่ีกวางไกล” ระหวางวันที่ 12-15 มีนาคม พ.ศ. 2567 ในรูปแบบการจัดประชุม ณ สถานท่ีตั้ง (Onsite) 
โดยมีกลุมเปาหมายสำคัญ ไดแก บุคลากรสาธารณสุขและผูสนใจ จำนวน 7,500 คน (ผูสมัครลงทะเบียน
ไมเกิน 6,500 คน และวิทยากร/แขกรับเชิญ/คณะทำงาน 1,000 คน) และมีการขยายกลุมเปาหมายเพ่ิมเติม 
ไดแก กลุมผูเช่ียวชาญจากองคกรดานคุณภาพและความปลอดภัยจากตางประเทศ (แขกรับเชิญเขารวมผาน
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การประชุม Online เฉพาะ International Track) และกลุมบุคลากรดานบริการสุขภาพปฐมภูมิ (แขกรับเชิญ
เขารวมผานการประชุม Online เฉพาะ Primary Care Track) 

2.� วัตถุประสงค 
2.1�เพ่ือเปนเวทีระดับประเทศในการจัดการองคความรูวิชาการดานการพัฒนาคุณภาพและความปลอดภัย 

มาตรฐาน และการรับรองกระบวนการคุณภาพ  
2.2�เพ่ือประกาศเกียรติคุณและสรางความภาคภูมิใจแกสถานพยาบาลท่ีผานการรับรองกระบวนการคุณภาพ

มาตรฐาน HA และมาตรฐานท่ีหลากหลายของสถาบัน 
2.3�เพ่ือสรางแรงบันดาลใจและการใชประโยชนจากความรูการพัฒนาคุณภาพของบุคลากรสาธารณสุข 
2.4�เพ่ือแสดงผลการดำเนินงานความรวมมือขับเคลื่อนการพัฒนาคุณภาพรวมกับเครือขายทุกระดับท้ังใน

และตางประเทศ 
2.5�เพ่ือส่ือสารภาพลักษณดานวิชาการและสมรรถนะหลักดานการขับเคล่ือนการพัฒนาคุณภาพความปลอดภัย 

และการรับรองคุณภาพใหเปนที่ยอมรับในระดับสากล 
3.�คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ 

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
3.4 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั ่วคราว 

เนื่องจากเปนผูที่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงานของหนวยงาน
ของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เปน � บุคคลธรรมดา � นิติบุคคล ผูมีอาชีพขาย/ใหบริการ งานที่จะจัดซ้ือจัดจางในคร้ังนี้ 
3.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแก สถาบันในคราวเดียวกัน 

หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการเสนอราคาคร้ังน้ี 
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3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูย่ืน
ขอเสนอไดมีคำส่ังใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

3.10 ผู ย ื ่นขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซื ้อจ ัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ( Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.11 ผูยื่นขอเสนอท่ีเปน “กิจการรวมคา” ตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 (1) กรณีที่ขอตกลงเขารวมคา กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงฯ 

จะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาที่และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของ
ผูเขารวมคาหลัก มากกวาผูเขารวมคาอ่ืนทุกราย 

 (2) กรณีท่ีขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหน่ึงเปนผูเขารวมคาหลัก กิจการรวมคาน้ันตอง
ใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอ 

 (3) สำหรับขอตกลงฯ ที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาทุกราย
จะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

 (4) สถาบัน สงวนสิทธิ์ท่ีจะพิจารณาคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอท่ีเปน “กิจการรวมคา” ใหเปนไปตาม
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 
581 ลงวันที่ 7 ธันวาคม 2563 

3.12 กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งไดจดทะเบียนมากกวา 1 ป ตองมี
มูลคาสุทธิของกิจการจากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิท่ีปรากฏในงบแสดงฐานะทางการเงิน
ท่ีมีการตรวจรับรองแลวซึ่งจะตองแสดงคาเปนบวก 1 ป สุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 

3.13 กรณีผูยื่นขอเสนอที่เปนนิติบุคคลจัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดงฐานะทาง
การเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคาตามขอ 3.11 สถาบันจะพิจารณาจากมูลคาทุนจดทะเบียน ณ วันที่ยื่น
ขอเสนอ ดังน้ี 

 (1) กรณีการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีมูลคาไมเกิน 1,000,000 บาท ไมพิจารณาทุนจดทะเบียน 
 (2) กรณีการจัดซื้อจัดจางที่มีมูลคาเกิน 1,000,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท ตองมีทุนจด

ทะเบียนไมต่ำกวา 1,000,000 บาท 
 (3) กรณีการจัดซื้อจัดจางที่มีมูลคาเกิน 5,000,000 บาท แตไมเกิน 10,000,000 บาท ตองมีทุนจด

ทะเบียนไมต่ำกวา 2,000,000 บาท 
 (4) กรณีการจัดซื้อจัดจางที่มีมูลคาเกิน 10,000,000 บาท แตไมเกิน 20,000,000 บาท ตองมีทุนจด

ทะเบียนไมต่ำกวา 3,000,000 บาท 
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 (5) กรณีการจัดซื้อจัดจางที่มีมูลคาเกิน 20,000,000 บาท แตไมเกิน 60,000,000 บาท ตองมีทุนจด
ทะเบียนไมต่ำกวา 8,000,000 บาท 

 (6) กรณีการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีมูลคาเกิน 60,000,000 บาท แตไมเกิน 150,000,000 บาท ตองมีทุนจด
ทะเบียนไมต่ำกวา 20,000,000 บาท 

 (7) กรณีการจัดซื้อจัดจางที่มีมูลคาเกิน 150,000,000 บาท แตไมเกิน 300,000,000 บาท ตองมีทุน
จดทะเบียนไมต่ำกวา 60,000,000 บาท 

 (8) กรณีการจัดซื้อจัดจางท่ีมีมูลคาเกิน 300,000,000 บาท แตไมเกิน 500,000,000 บาท ตองมีทุน
จดทะเบียนไมต่ำกวา 100,000,000 บาท 

 (9) กรณีการจัดซื ้อจ ัดจางที ่ม ีม ูลคาเกิน 500,000,000 บาท ตองมีทุนจดทะเบียนไมต ่ำกวา 
200,000,000 บาท 

3.14 กรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา ใหยื่นหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน 90 วัน กอนวันยื่น
ขอเสนอ โดยตองมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา 1 ใน 4 ของมูลคางบประมาณโครงการหรือ
รายการท่ียื่นขอเสนอในแตละครั้ง และหากไดรับการคัดเลือกใหเปนผูชนะการเสนอาราคาจะตองแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากอีกคร้ังในวันลงนามสัญญา 

3.15 กรณีผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการ หรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียงพอที่จะเขาย่ืน
ขอเสนอ ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลคางบประมาณของ
โครงการ หรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง ทั้งนี้ รูปแบบของหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อใหเปนไปตาม
แนวทางท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 

3.16 ยื่นขอเสนอตองเคยมีผลงานที่เกี่ยวกับการบริหารจัดการงานประชุมวิชาการ ซึ่งผลงานดังกลาวตอง
ครอบคลุมถึงการออกแบบ จัดเตรียม จัดหา ตกแตง จัดทำโครงสรางงานและระบบเทคโนโลยีสารสนเทศใน
การจัดประชุม และการจัดนิทรรศการ และมีผูเขารวมประชุมไมนอยกวา 1,500 คน โดยเ ปนผลงานในชวง
ระยะเวลาตั้งแตป พ.ศ. 2559 ถึง พ.ศ. 2565 ภายใตสัญญาเดียวที่มีมูลคาไมต่ำกวา 2,500,000 บาท (สอง
ลานหาแสนบาทถวน) ทั้งนี้ ตองเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ องคการมหาชน องคกร
วิชาชีพดานสุขภาพ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชน โดยยื่นสำเนาหนังสือรับรองผลงานและสำเนาสัญญา
จางประกอบ 

4.�ขอบเขตของงานท่ีจะดำเนินการจัดจาง 
4.1� ผูเสนองานจะตองนำเสนอรูปแบบและกรอบแนวคิดการจัดงานประชุมวิชาการประจำป HA National 

Forum คร้ังท่ี 24 ภายใตแนวคิดหลัก “Growth Mindset for Better Healthcare System ระบบ 
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บริการสุขภาพท่ีกาวหนา ดวยกรอบความคิดท่ีกวางไกล” ณ อาคารอิมแพ็ค ฟอร่ัม ศูนยแสดงสินคา
และการประชุม อิมแพ็คเมืองทองธานี จังหวัดนนทบุรี ท้ังน้ี ผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกใหเปน
คูสัญญา จะตองรับผิดชอบคาใชจายดานท่ีเก่ียวของกับสถานท่ี รวมถึงคากระแสไฟฟา ไดแก 
4.1.1 คาใชจายในการจัดเตรียมสถานท่ีกอน และหลังการจัดงาน รวมท้ังการรื้อถอน ตามขอ 4.2 
4.1.2 คาใชจายสถานท่ีจัดนิทรรศการผลงานวิชาการ พ้ืนท่ีขนาดไมนอยกวา 3,250 ตารางเมตร หอง Hall 4 

4.2 บริการจัดงานประชุมวิชาการประจำป HA National Forum คร้ังท่ี 24 ณ อาคารอิมแพ็ค ฟอรั่ม 
ศูนยแสดงสินคาและการประชุม อิมแพ็คเมืองทองธานี จังหวัดนนทบุรี ระหวางวันที่ 12 – 15 มีนาคม 
2567 โดยใหมีกิจกรรมอยางนอย ดังตอไปนี้ 
4.2.1� จัดงานพิธีมอบประกาศนียบัตร และพิธีเปดการประชุม ในวันท่ี 12 มีนาคม 2567 ณ หองแกรนด 

ไดมอนด บอลรูม โดยมีผูเขารวมงานจำนวน 2,000 คน และจัดเตรียมหอง Sapphire 204-206 
สำหรับเปนหองรับรองแขกผูมีเกียรติและถายทอดสัญญาณภาพและเสียงจากหองประชุมหลัก  

4.2.2� จัดงานประชุมวิชาการประจำป นิทรรศการกลาง นิทรรศผลงานวิชาการหอง Hall 4 ในวันท่ี 
13 – 15 มีนาคม 2567 และพิธีมอบประกาศนียบัตรและพิธีปดการประชุม ในวันที่ 15 
มีนาคม 2567 โดยสามารถใหรองรับผูเขารวมงานจำนวน 7,500 คน 

4.3� จัดเตรียมหองสัมมนาวิชาการ และสามารถใชสำหรับบริหารจัดการพิธีการอื่น ในวันท่ี 13 – 15 มีนาคม 
2567 ซึ่งสามารถรองรับผูรวมงานไดไมนอยกวา 7,500 ท่ีนั่ง ณ อาคารอิมแพ็ค ฟอรั่ม ดังน้ี 
 

 

�  

ลำดับ ประเภทหอง ช่ือหองประชุม จำนวนท่ีนั่งผูเขารวม
ประชุมไมนอยกวา 

1 หองสัมมนาหลัก Grand Diamond Ballroom 2,000 

2 หองสัมมนายอย ช้ันสอง Sapphire 201 400 

3 Sapphire 202 400 

4 Sapphire 203 400 

5 Sapphire 204 480 

6 Sapphire 205-206 960 
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5.�กิจกรรมการดำเนินงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะทางเทคนิค 
5.1� นำเสนอรูปแบบและกำหนดแผนการดำเนนิการจัดงาน 

5.1.1�นำเสนอรูปแบบและการออกแบบสอดคลองตามกรอบแนวคิดการจัดงานประชุมวิชาการประจำป 
HA National Forum คร้ังท่ี 24 ภายใตแนวคิดหลัก “Growth Mindset for Better Healthcare 
System ระบบบริการสุขภาพที่กาวหนา ดวยกรอบความคิดท่ีกวางไกล” ในสถานท่ีจัดงาน ณ 
อาคารอิมแพ็คฟอรั่ม ศูนยแสดงสินคาและการประชุม อิมแพ็คเมืองทองธานี จังหวัดนนทบุรี 
โดยออกแบบแผนผังพ้ืนท่ีและตกแตงสถานท่ีจัดงาน เชน หองสัมมนาหลัก หองสัมมนายอยช้ันสอง 
หองสัมมนายอยช้ันหนึ่ง พ้ืนท่ีแสดงนิทรรศการกลางโถงประชุมช้ันสอง พ้ืนท ี่แสดงนิทรรศการ
ผลงานวิชาการและเวทีนำเสนอผลงานบริเวณ Hall4 พ้ืนที่จุดลงทะเบียนบริเวณชั้นหน่ึง เปนตน 
โดยนำเสนอแนวคิดการจัดงาน (Theme) พรอมส่ิงกอสรางท่ีสวยงาม เหมาะสม และสอดคลอง
ตามแนวคิดหลักของการจัดประชุมท่ีสถาบันกำหนด รวมท้ังออกแบบและจัดเตรียมระบบ

ลำดับ ประเภทหอง ช่ือหองประชุม จำนวนท่ีนั่งผูเขารวม
ประชุมไมนอยกวา 

7 หองสัมมนายอย ชั้นหนึ่ง Sapphire 101-102 
(สัมมนารูปแบบผสมผสาน บรรยาย
ภาษาอังกฤษ โดยจัดระบบออนไลน
คูขนานสำหรับแขกรับเชิญตางประเทศ) 

280 

8 Sapphire 103-104 280 
9 Sapphire 105-107 

(สัมมนารูปแบบผสมผสาน โดยจัดระบบ
ออนไลนคูขนานสำหรับแขกรับเชิญ) 

420 

10 Sapphire 108-109  100 
11 Sapphire 113-114 600 
12 Sapphire 115-118 600 
13 Sapphire 119 370 
14 Sapphire 120 370 
15 Sapphire 110-112 หองคณะทำงาน  

รวม 7,660 
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เทคโนโลยีสารสนเทศสนับสนุนการจัดประชุม ออกแบบและจัดทำส่ือประชาสัมพันธและระบบ
มัลติมีเดีย ออกแบบและติดตั้งระบบแสง เสียง (โดยใชระบบของเจาของสถานท่ีและ ติดตั้ง
เพ่ิมเติมเพ่ือใหไดระบบแสง เสียงท่ีเหมาะสม) รายละเอียดวัสดุอุปกรณท่ีใชตามรายการท่ีระบุ
ไวในขอบเขตการดำเนินงานทั้งหมด ท้ังน้ี สำหรับการติดตั้งและตกแตงสถานท่ีตามวรรคหน่ึงผู
รับจางตองจัดทำใหแลวเสร็จกอนกำหนดการไมนอยกวา 2 ชั่วโมง และภายหลังการจัดงาน
ตองดำเนินการรื้อถอนใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่ผูวาจางหรือเจาของสถานท่ีกำหนด โดย
คาใชจายในการติดตั้ง ตกแตง และร้ือถอนสถานที่ ผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบทั้งหมด 

5.1.2� ผูรับจางตองนำเสนอแผนการปฏิบัติงานตามขอบเขตของงานท้ังหมดตอคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ 
ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา โดยแผนการปฏิบัติงานในขอน้ีคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ จะใชเปนแนวทางการกำกับติดตามการปฏิบัติงานของผูรับจาง 

5.2� จัดงานพิธีมอบประกาศนียบัตร และพิธีเปดการประชุม วันที่ 12 มีนาคม 2567 
5.2.1�ออกแบบ จัดเตรียม ประสานงานและดำเนนิการจัดงานพิธีรับประกาศนียบัตร ในวันท่ี 12 มีนาคม 

2567 ณ หองแกรนด ไดมอนด บอลรูม โดยมีผูเขารวมงานจำนวนไมนอยกวา 2,000 คน 
ตามกำหนดการที่สถาบันกำหนด และจัดเตรียมหอง Sapphire 204-206 เปนหองรับรอง 
แขกผูมีเกียรติและถายทอดสัญญาณภาพจากหองพิธีการ โดยจัดเตรียมและประสานกับฝาย
สถานท่ีจัดงาน และบุคคลที่สถาบันมอบหมาย เพ่ือจัดเตรียมวัสดุอุปกรณสำหรับพิธีการ และ
รายละเอียดงานตางๆ ใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

5.2.2�ออกแบบ จัดเตรียมชุดแทนโพเดียม จำนวน 1 ชุด สำหรับกลาวรายงานและดำเนินรายการ 
5.2.3� จัดเตรียมที่นั่งสำหรับสักขีพยาน ผูรับประกาศนียบัตร และผูเขารวมงาน ใหเพียงพอและ

เหมาะสมกับผูเขารวมจำนวน 2,000 คน โดยประสานดำเนินงานรวมกับบุคคลท่ีสถาบัน
มอบหมาย 

5.2.4� ออกแบบจัดเตรียมและจัดทำการตกแตงเวทีใหสอดคลองกับแนวคิดการจัดงานโดยใชเทคโนโลยี
ท่ีทันสมัย มีจอแสดงภาพซาย-ขวาเปนชนิด LED ขนาดไมนอยกวา P2 และขนาดไมนอยกวา 3 x 5 
เมตร ตกแตงดวยโครงเฟรมและกราฟฟกครอบดวยวัสดุท่ีแข็งแรง มีความเปนอัตลักษณตาม 
แนวคิดการประชุม และจัดระบบไฟแสงสวางใหมีความสวยงาม จำนวน 2 จอ ซาย-ขวา ดาน 
ขางเวทีและประสานกับสถานที่การจัดงานใหใชจอ LED หลักจุดกลางของเวที ใหสามารถ 
นำภาพแสดงบนจอใหเกิดความเรียบรอย สวยงาม 
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5.2.5� ออกแบบ จัดเตรียม ติดต้ัง ดูแลและควบคุมอุปกรณการนำเสนอ พรอมระบบแสง ระบบเสียง 
ระบบไฟฟา โดยจะตองเชื่อมกับระบบไฟสำรองตามขอ 5.11.21 ตลอดการประชุมใหพรอมใช
งานตลอดเวลา  

5.2.6� ออกแบบ จัดเตรียม กำหนดการ จัดทำและควบคุมการแสดงเปดการประชุมวิชาการ ในวันที่ 
12 มีนาคม 2567 โดยนำเสนอรูปแบบพิธีเปดการประชุมตอผูรับจางใหความเห็นชอบกอน
ดำเนินการ พรอมประสานงานกับฝายสถานท่ีจัดงาน จัดเตรียมเจาหนาท่ีเทคนิค วัสดุอุปกรณ 
ระบบแสง ระบบเสียง สวนตกแตงเวที ระบบคอมพิวเตอรกราฟฟก ใหเหมาะสมและสามารถ
ดำเนินการดวยความเรียบรอย 

5.2.7� ออกแบบ จัดเตรียมและจัดทำสื่อ  Key Visual Motion Graphic โดยนำอัตลักษณของ 
แนวคิดการประชุมมาดำเนินการ สรางสรรคผลงานในรูปแบบ Animation หรือเทคนิค 
ท่ีเหมาะสมใหมีความนาสนใจสำหรับนำเสนอชวงพิธีเปดการประชุม วันที่ 12 มีนาคม 2567 
พรอมจัดเตรียมการนำเสนอส่ือผสมแสงสีแสง ตระการตา สรางความประทับใจ และสัมพันธ 
กับรูปแบบการเวทีและพิธีเปด โดยจัดเตรียมรวมกับบุคคลท่ีสถาบันมอบหมาย 

5.3�จัดงานประชุมวิชาการหองสัมมนาหลัก จำนวน 1 หอง ระหวางวันที่ 13–15 มีนาคม 2567 
5.3.1� ออกแบบ จัดทำ ตกแตงเวที ใหสอดคลองกับแนวคิดการจัดงาน โดยใชเทคโนโลยีท่ีทันสมัย มี

จอแสดงภาพซาย-ขวาเปนชนิด LED ขนาดไมนอยกวา P2  ขนาดไมนอยกวา 3 x 5 เมตร 
ตกแตงดวยโครงเฟรมและกราฟฟกครอบดวยวัสดุท่ีแข็งแรง มีความเปนอัตลักษณของแนวคิด
งานประชุม และจัดระบบไฟแสงสวางใหมีความสวยงาม จำนวน 2 จอ ซาย-ขวา ดานขางเวที 
และประสานกับสถานที่การจัดงานใหใชจอ LED หลักจุดกลางของเวที ใหสามารถนำภาพ
แสดงบนจอใหเกิดความเรียบรอย สวยงาม 

5.3.2� จัดหา จัดเตรียม ติดต้ัง ดูแล และควบคุมอุปกรณการนำเสนอ (Media Presentation) พรอม
ระบบแสง ระบบเสียง ระบบไฟฟา ตลอดการประชุมใหมีความพรอมใชงานตลอดเวลา 

5.3.3� จัดหา จัดเตรียม ติดต้ังไฟแสงสวางและไฟชนิดสี ใหมีความเหมาะสมและสวยงาม 
5.3.4� จัดหา จัดวาง ตนไม ดอกไม ไมประดับ สำหรับตกแตงบริเวณดานหนาเวทีใหสวยงาม 
5.3.5� จัดหาจอแสดงภาพไมนอยกวา 55 นิ้ว สำหรับวิทยากร โดยเชื่อมสัญญาณภาพ กับจอหลัก

จำนวนไมนอยกวา 3 ชุด โดยสามารถเลือกใหแสดงภาพหลัก ภาพไฟลนำเสนอ และแสดงเวลา
สำหรับควบคุม 

5.3.6� จัดเตรียมระบบสัญญาณเครือขายจำนวน 1 จุด เพ่ือรองรับการเช่ือมตอจากหองทดลองสื่อ 
5.3.7� จัดเตรียมคอมพิวเตอรพกพา จำนวนไมนอยกวา 2 เคร่ือง เพ่ือนำเสนอในหองสัมมนาหลัก 
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5.3.8� ออกแบบ จัดเตรียมกำหนดการ จัดทำและควบคุมพิธีปดการประชุมวิชาการ ในวันที่ 15 
มีนาคม 2567 โดยนำเสนอรูปแบบพิธีปดการประชุมตอผูรับจางใหความเห็นชอบกอน
ดำเนินการ พรอมประสานจัดเตรียมกับฝายสถานที่จัดงาน พรอมท้ังจัดเตรียมเจาหนาท่ีเทคนิค 
วัสดุอุปกรณ ระบบแสง ระบบเสียง สวนตกแตงเวที ระบบคอมพิวเตอรกราฟฟก ใหเหมาะสม
และสามารถดำเนินการดวยความเรียบรอย 

5.3.9� ออกแบบและจัดทำอินโฟกราฟกสสำหรับแนะนำวิทยากร และนำเสนอหัวขอการบรรยายแต
ละ Session ใหสวยงามและนาสนใจ กอนเขาสูการบรรยายโดยใหแสดงในหนาจอหลัก 

5.3.10� จัดเตรียมและจัดทำ VDO Presentation สรุปภาพรวมบรรยากาศของงานประชุมวิชาการ 
ความยาวอยางนอย 3 นาที สำหรับใชในพิธีปดการประชุมวัันที่ 15 มีนาคม 2567 โดยรูปแบบ
การนำเสนอผสมผสานเทคนิคท่ีหลากหลาย เชน Vox POPULI (Voice of People) ท่ีมีการ
สัมภาษณผูเขารวมงาน รอยเรียงเปนเร่ืองราว ประกอบกับนำเสนอดวยเทคนิคภาพน่ิง ภาพ 
เคล่ือนไหว อินโฟกราฟกสขอมูลสถิติท่ีเขาใจไดโดยงาย เปนตน ท้ังนี้ดนตรีประกอบตองถูก
ลิขสิทธ์ิ ไมมีขอโตแยงจากชองทางการเผยแพรออนไลน โดยผูรับจางจะตองเสนอสคริปหรือ
สตอรี่บอรดแกบุคคลท่ีผูวาจางมอบหมายภายในวันที่ 13 มีนาคม 2567 และเพ่ิมเติมขอมูล
สำคัญรวมกับบุคคลท่ีผูวาจางมอบหมายกอนดำเนินการผลิต และตองจัดทำใหแลวเสร็จ 
เพ่ือใหความเห็นชอบกอนนำเสนอในวันที่ 15 มีนาคม 2567 เวลา 12.00 น. 

5.4�จัดงานประชุมวิชาการหองสัมมนายอย จำนวน 11 หอง ระหวางวันที่ 13-15 มีนาคม 2567 
5.4.1� หองสัมมนายอย จำนวน 11 หอง ตามขอกำหนด 4.3 โดยผูรับจางจะตองดำเนินการออกแบบ 

จัดเตรียม จัดหา ประสานกับฝายสถานท่ี ดำเนินการจัดหองสัมมนายอยใหมีความเหมาะสม 
สวยงาม สอดคลองตามแนวคิดการจัดประชุม พรอมใชงาน ตลอดระยะเวลาการประชุม
วิชาการ 

5.4.2� ออกแบบ จัดเตรียม และประสานพ้ืนที่ในการจัดทำติดต้ังฉากหลังหรือขอความในแตละ
หองสัมมนา 

5.4.3� ออกแบบ จัดเตรียม รูปแบบการจัดหองสัมมนา สถานท่ี รวมกับบุคคลที่ไดรับมอบหมาย 
จากผูวาจางในแตละหอง และหัวขอการประชุม 

5.4.4� จัดหา จัดเตรียม เครื่องฉายภาพ LCD ท่ีมีขนาดความสวางไมนอยกวา 6000 ANSI พรอม
จอรับภาพขนาด 200 นิ้ว หรืออุปกรณอ่ืน ๆ ท่ีมีคุณสมบัติ สำหรับหองสัมมนายอยชั้นสอง 
จำนวน 5 หอง หองละอยางนอย 1 ชุด โดยประสานงานรวมกับฝายสถานที่ 
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5.4.5� จัดหา จัดเตรียม เครื่องฉายภาพ LCD ท่ีมีขนาดความสวางไมนอยกวา 4000 ANSI พรอม
จอรับภาพตามรูปแบบของหองสัมมนายอยชั้นหนึ่ง จำนวน 6 หอง หองละอยางนอย 1 ชุด 
โดยประสานงานรวมกับฝายสถานท่ี 

5.4.6� จัดเตรียมระบบภาพและเสียงเพ่ือถายทอดสัญญาณการประชุมวิชาการจากหองสัมมนาหลัก 
ใหสามารถแสดงภาพและเสียง มายังหองสัมมนายอยชั้นสองและช้ันหน่ึงทุกหอง 

5.4.7� จัดเตรียมระบบสัญญาณเครือขาย จำนวน 11 จุด เพ่ือรองรับการเชื่อมตอจากหองทดลองสื่อ
จำนวนหองละ 1 เคร่ือง เพ่ือรองรับการนำเสนอไฟลภายในหองสัมมนายอย 

5.4.8� จัดเตรียมเวทีสำหรับหองประชุมสัมมนายอยช้ันหนึ่ง ขนาด 0.6 x 2.4 เมตร สูง 20 ซม. 
โดยประสานงานรวมกับฝายสถานท่ี 

5.4.9� จัดหาโทรทัศน ขนาดไมนอยกวา 50 นิ้ว จำนวนอยางนอยหองละ 1 ชุด สำหรับแสดงภาพ
สไลดใหแกวิทยากรท่ีนำเสนอในแตละหองสัมมนายอย 

5.5�จัดงานประชุมวิชาการหองสัมมนายอยในรูปแบบผสมผสาน (hybrid) จำนวน 2 หอง 
ระหวางวันที่ 13-15 มีนาคม 2567 

5.5.1� จัดเตรียมหองสัมมนายอยช้ันหนึ่ง จำนวน 1 หอง สำหรับการสัมมนาภาษาอังกฤษ ในรูปแบบ 
ผสมผสาน (Hybrid) ที่มีผูเขารวมประชุมท้ังในรูปแบบ onsiteและจัดเตรียมระบบโปรแกรม 
สนับสนุนการจัดประชุมออนไลนจากตางประเทศ จำนวนไมนอยกวา 500 Accounts โดย 
จัดหาลามในการแปลภาษาอังกฤษเปนภาษาไทย จำนวนอยางนอย 2 คน พรอมระบบตูลาม 
และหูฟง แปลภาษาไมนอยกวา 50 ชุด  

5.5.2� จัดเตรียมหองสัมมนายอยช้ันหนึ่ง จำนวน 1 หอง สำหรับการสัมมนาในรูปแบบผสมผสาน 
(Hybrid) ที่มีผูเขารวมประชุมท้ังในรูปแบบ onsite และจัดเตรียมระบบโปรแกรมสนับสนุน 
การจัดประชุมออนไลนสำหรับแขกรับเชิญท่ีเขารวมผานระบบออนไลน จำนวนไมนอยกวา 
500 Accounts 

5.5.3� ออกแบบ จัดเตรียม จัดหา ประสานกับฝายสถานท่ี ดำเนินการจัดหองสัมมนายอยใหมี 
ความเหมาะสม สวยงาม สอดคลองตามแนวคิดการจัดประชุมพรอมใชงานตลอดระยะ 
เวลาการประชุมวิชาการ 

5.5.4� ออกแบบ จัดเตรียม และประสานพ้ืนที่ในการจัดทำติดต้ังฉากหลังหรือขอความในแตละหอง 
5.5.5� ออกแบบ จัดเตรียม รูปแบบการจัดหองสัมมนา สถานที่ รวมกับบุคคลท่ีไดรับมอบหมายจาก 

ผูวาจางในแตละหองและหัวขอการประชุม 
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5.5.6� จัดหา จัดเตรียม เคร่ืองฉายภาพ LCD ท่ีมีขนาดความสวางไมนอยกวา 4000 ANSI พรอมจอ 
รับภาพตามรูปแบบของหองสัมมนายอยชั้นหน่ึง จำนวน 2 หอง หองละอยางนอย 1 ชุด โดย 
ประสานงานรวมกับฝายสถานที่ 

5.5.7� จัดเตรียมระบบภาพและเสียงเพ่ือถายทอดสัญญาณการประชุมวิชาการจากหองสัมมนาหลัก 
ใหสามารถแสดงภาพและเสียงมายังหองสัมมนายอย 

5.5.8� จัดเตรียมระบบสัญญาณเครือขาย จำนวน 2 จุด เพ่ือรองรับการเชื่อมตอจากหองทดลองสื่อ 
จำนวนหองละ 1 เคร่ือง เพ่ือรองรับการนำเสนอไฟลภายในหองสัมมนายอย 

5.5.9� จัดเตรียมเวทีสำหรับหองประชุมสัมมนายอยช้ันหนึ่ง ขนาด 0.6 x 2.4 เมตร สูง 20 เซนติเมตร 
โดยประสานงานรวมกับฝายสถานท่ี 

5.5.10� จัดหาโทรทัศน ขนาดไมนอยกวา 50 นิ้ว จำนวนอยางนอยหองละ 2 ชุด สำหรับแสดงภาพ 
สไลดใหแกวิทยากรท่ีนำเสนอในแตละหองสัมมนายอย 

5.6�จัดงานนิทรรศการผลงานวิชาการ และเวทีนำเสนอผลงาน (Mini Stage)  
พ้ืนที่จัดนิทรรศการผลงานวิชาการ โดยออกแบบ จัดหา จัดเตรียม และจัดทำนิทรรศการผลงาน

วิชาการ ออกแบบเปนนิทรรศการรูปแบบเปดในพ้ืนท่ีขนาดไมนอยกวา 3,250 ตารางเมตร ตามสัดสวนความ
เหมาะสม ซึ่งแบงโซนในพ้ืนที่ การจัดนิทรรศการเปนโซนตางๆ แตละโซนจัดกิจกรรมและที่เนื้อหาเก่ียวของ
ตามท่ีผูวาจางกำหนด ประกอบดวยรายละเอียด ดังตอไปนี้ 

5.6.1� โซนเวทีนำเสนอผลงาน (Mini Stage) 
แนวคิด เปนเวทีขนาดกลาง ท่ีตั้งภายในบริเวณพ้ืนที่จัดงานนิทรรศการผลงานวิชาการ มี

กิจกรรมใหผูเขาประชุมและผูชมนิทรรศการจะไดรับความรูทางวิชาการและความบันเทิงในบรรยากาศผอน
คลาย และสอดคลองกับแนวคิดการจัดงานผานกิจกรรมอาทิ การนำเสนอผลงานดวยวาจา, การประกาศ
ผลงานรางวัล 

รูปแบบ ผูรับจางตองดำเนินการรายละเอียด ดังนี้ 
(1)� เวทียกพ้ืนสูงอยางนอย 40 เซนติเมตร รับนํ้าหนักจํานวนคนไดอยางนอย 10-15 คน กวาง 

6 เมตร ลึก 3 เมตร และมีบันไดขึ้นจากดานขาง ซาย – ขวา 
(2)�ฉากหลังเวทีใชจอ LED ความละเอียดไมนอยกวา P2 มีโครงสรางยึดติดดวยโครงเหล็กท่ี

แข็งแรง ปลอดภัย ขนาดความกวาง 6 เมตร สูง 3 เมตร และออกแบบ จัดทำ ตกแตง เวที 
ใหสอดคลองกับแนวคิดการจัดงานโดยใชเทคโนโลยีท่ีทันสมัย ตกแตงดวยโครงเฟรมท่ีมี
ความสวยงาม ซาย-ขวา ดานขางเวที 
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(3)� จัดเตรียม ติดต้ัง ดูแล และควบคุม อุปกรณการนำเสนอ (Media Presentation) พรอม
ระบบแสง ระบบเสียง ระบบไฟฟา ตลอดการประชุมใหมีความพรอมใชงานตลอดเวลา 

(4)� จัดเตรียมคอมพิวเตอรพกพา จำนวนอยางนอย 2 เคร่ือง เพ่ือนำใชสำหรับนำเสนอผลงาน 
บนเวที Mini Stage  

(5)� ระบบไฟ  
�� ไฟ PAR ชนิดเคลียร (สีขาว) ไมนอยกวา 4 ดวง ขนาดไมนอยกวา 100 วัตต 
�� ไฟยอมสีชนิด LED ไมนอยกวา 6 ดวง ขนาดไมนอยกวา 52 X 3 วัตต 
�� ติดต้ังดวยโครง ออกแบบสวยงาม และปลอดภัย 
�� ชุดควบคุมการทำงานของไฟยอมสี เพ่ือความสวยงาม 

(6)� ระบบเสียง 
�� ลำโพง PA ชนิดขาตั้งจำนวนไมนอยกวา 4 ชุด รองรับผูรับสัญญาณเสียงภายในท่ีโลงไดไม

นอยกวา 500 คน 
�� ลำโพง SUB จำนวนไมนอยกวา 2 ชุด เพ่ือรองรับสัญญาณเสียงรูปแบบต่ำ 
�� Mixer รองรับสัญญาณ Line ไมนอยกวา 24 ชองสัญญาณ 
�� เคร่ืองผสมสัญญาณเสียงไมนอยกวา 2 Brand หรือดีกวา 
�� Power AMP ตามขนาดกำลังขับลำโพง 
�� Line เสียงสำหรับเครื่องคอมพิวเตอรพกพา จำนวนอยางนอย 2 เสน 
�� ไมคโครโฟนชนิดสาย จำนวน 6 ชุด 
�� ไมโครโฟนชนิดไรสาย จำนวน 4 ชุด 
�� อุปกรณการพวงตอรองรับการตอเคร่ืองดนตรี โดยใชเทคโนโลยีท่ีทันสมัย 

(7)� ระบบภาพ 
�� จอโทรทัศน LED ขนาด 55 นิ้ว วางหนาเวที สำหรับวิทยากร 
�� ระบบ Switch ภาพ พรอมเจาหนาท่ีควบคุม 

(8)� ท่ีน่ังท่ีออกแบบทันสมัย ผอนคลาย สำหรับผูชม จํานวน 100 คน 
(9)�กลองวีดีโอถายภาพสด และบันทึกภาพกิจกรรม 
(10)�อุปกรณสนับสนุนกิจกรรมบนเวที 
�� ตูแอมปลำโพง จำนวน 4 ชุด 
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�� โพเดียมสำหรับผูดำเนินรายการ จำนวน 1 ชุด 
�� ไมโครโฟนไรสายชนิดติดตัวสำหรับผูรวมรายการและผูดำเนินรายการ จำนวน 6 ชุด 

5.6.2� โซนจัดงานนิทรรศการผลงานวิชาการ ประกอบดวย 
แนวคิด ออกแบบ จัดทำ จัดเตรียม จัดแสดงนิทรรศการตามแนวคิดหลัก และสัญลักษณของ

งานประชุม รวมทั้งนำเสนอเนื้อหาท่ีสถาบันกำหนดท่ีเปนผลงานของสถาบันฯ ภายในพื้นที่จัดนิทรรศการ
ผลงานวิชาการ ทางเขางานมีรูปแบบ Hall Archway ท่ีสวยงามโครงสรางแข็งแรงปลอดภัย ออกแบบใหเขา 
กับแนวคิดการจัดงาน 

รูปแบบ ผูรับจางตองดำเนินการรายละเอียดตามโซนท่ีระบุ ดังน้ี 
(1)�โซนนิทรรศการรูปแบบโปสเตอรอิเล็กทรอนิกส (Electronic Poster Presentation) 
�� ผูรับจางติดตั้งจอแสดงนิทรรศการแนวต้ังขนาดไมนอยกวา 55 นิ้ว ความละเอียดไม

นอยกวา 1920 x 1080 pixels จำนวน 20 จอ พรอมปูพรมและมีจุดปล๊ักพวงเพ่ือตอ
อุปกรณไฟฟาภายในบูธ พรอมอุปกรณแสงสวาง และมีความปลอดภัยตอผูเขาชม
ตลอดระยะเวลาจัดงาน พรอมทั้งประสานงานบริเวณพ้ืนที่และจัดหาอุปกรณ แสง 
เสียง และสรางความนาสนใจแกผูเขาชมนิทรรศการ พรอมจัดทำปายแสดงหัวขอ
ผลงาน (Banner) 

�� ผูรับจางรวบรวมไฟลโปสเตอรอิเล็กทรอนิกส ผลงานของโรงพยาบาลท่ีผานการ
คัดเลือก, ผลงานวิจัย, ผลงานของโรงพยาบาลขนาดใหญ, ผลงานนวัตกรรมจาก
โครงการ 2P Safety, ผลงานจากเครือขายศูนยความรวมมือเพ่ือการพัฒนา
คุณภาพโรงพยาบาล (HACC) ตามหมวดหมูการสงผลงานท่ีผูวาจางกำหนด รวม
จำนวนไมนอยกวา 520 ผลงาน เพ่ือส่ือสารและลงขอมูลในจอแสดงนิทรรศการ
แนวต้ังขนาดไมนอยกวา 55 นิ้ว ความละเอียดไมนอยกวา 1920 x 1080 pixels 
จำนวน 20 จอ พรอมระบบทัชสกรีน (touch screen) มีระบบ Zoom in-out ได 
และมีโปรแกรมสำหรับใหผูเขารวมประชุมสามารถคนหาผลงานวิชาการ โดยคนหา
จากหมวดหมูผลงาน, รหัสผลงาน, ชื่อผลงาน, ชื่อโรงพยาบาล, หรืออ่ืนๆ สำหรับ
ผูเขารวมประชุมในหนางานได 

(2)�โซนผลงานโรงพยาบาลที่ผานการคัดเลือก 
�� พ้ืนที่แสดงผลงานหมวดหมู Digital Technology & Innovation in Healthcare 

ทั้งหมดจำนวนไมนอยกวา 50 ผลงาน 

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ

.........................................

ลงช่ือ..................................................................ประ
ำป

อ............................................................................................................................................................................................................................................กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรร

........................................ก



FM-SAM-059-00 
Date : 3/4/2566 

�
�

หนาที่ 14 ของ 36 หนา 

ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

�� ผูรับจางออกแบบลักษณะการจัดวางการนำเสนอผลงานโปสเตอรใหสอดคลองกับ
แนวคิดของงานตามหัวขอผลงาน ท่ีดึงดูดความสนใจใหผูรวมงานเขาชม จัดเตรียม
โครงสรางการติดยึดโปสเตอรนําเสนอผลงานเปนวัสดุท่ีแข็งแรง สามารถติดผลงาน
โปสเตอรขนาด ขนาดกวาง 90 เซนติเมตร X สูง 200 เซนติเมตร ท้ัง 2 ดาน และมีท่ี
สำหรับวางอุปกรณ ชิ้นงานนวัตกรรม พรอมจัดเตรียมกระแสไฟใหมีสวางท่ีเหมาะสม
และเพียงพอ และปูพรม พรอมสิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับจัดแตงบูธ และมีจุดปล๊ัก
พวงเพื่อตออุปกรณไฟฟา พรอมอุปกรณเพ่ิมแสงสวาง โดยออกแบบการจัดวางบูธให
ผูรวมงานสามารถเขาถึงไดสะดวก 

�� ผูรับจางตองจัดพิมพโปสเตอรและติดโปสเตอร จำนวนไมนอยกวา 50 แผน ท่ีไดรับ
การคัดเลือกจากสถาบันฯ พรอม QR Code ติดแตละชิ้นผลงานดานลางของ
ภาพ โดยเชื่อมผลงานกับ website: www.forumhai.com และผูเขาชมนิทรรศการ
สามารถดาวนโหลด เนื้อหา รายละเอียดเพ่ิมเติมดวยการ Download ผานการ Scan 
QR Code พรอมจัดทำปายแสดงหัวขอผลงาน ปายช่ือหนวยงาน (Banner) ในบริเวณ
ที่เหมาะสมสวยงาม 

(3)�โซนผลงานโรงพยาบาลที่ผานการคัดเลือก (เสนทางประธานในพิธี) 
พ้ืนที่แสดงผลงานท้ังหมดจำนวนไมนอยกวา 15 ผลงาน 
�� ผูรับจางออกแบบลักษณะการจัดวางการนำเสนอผลงานโปสเตอรใหสอดคลองกับ

แนวคิดการจัดงานตามหัวขอผลงานใหดึงดูดความสนใจใหผูเขารวมชมงาน จัดเตรียม
โครงสรางการติดยึดโปสเตอรนําเสนอผลงานเปนวัสดุท่ีแข็งแรง สามารถติดผลงาน
โปสเตอรขนาดกวาง 90 เซนติเมตร X สูง 200 เซนติเมตร พรอมจัดเตรียม
กระแสไฟฟาสวางท่ีเหมาะสมและเพียงพอ พรอมส่ิงอำนวยความสะดวกสำหรับจัด
แตงบูธ และมีจุดปล๊ักพวงเพ่ือตออุปกรณไฟฟา พรอมอุปกรณเพ่ิมแสงสวาง โดย
ออกแบบการจัดวางบูธใหผูรวมงานสามารถเขาถึงไดสะดวกผูรับจางตองจัดพิมพ
โปสเตอรและติดโปสเตอร จำนวนไมนอยกวา 15 ชิ้นงาน ท่ีไดรับการคัดเลือกจาก
สถาบัน พรอม QR Code ติดแตละชิ้นผลงานดานลางของภาพ โดยเชื่อมผลงานกับ 
website: www.forumhai.com และผูเขาชมนิทรรศการสามารถดาวนโหลด เน้ือหา 
รายละเอียดเพ่ิมเติมดวยการ Download ผานการ Scan QR Code พรอมจัดทำปาย
แสดงหัวขอผลงาน ปายช่ือหนวยงาน (Banner) ในบริเวณท่ีเหมาะสมสวยงาม 
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(4)�โซนผลงานนวัตกรรมจากโครงการ 2P Safety หรือผลงานโครงการอ่ืนๆ ของสถาบันฯ 
พ้ืนที่แสดงผลงานำนวนไมนอยกวา 15 ผลงาน 
�� ผูรับจางออกแบบลักษณะการจัดวางการนำเสนอผลงานโปสเตอรใหสอดคลองกับ

แนวคิดการจัดงานตามหัวขอผลงานใหดึงดูดความสนใจใหผูเขารวมชมงาน 
จัดเตรียมโครงสรางการติดยึดโปสเตอรนําเสนอผลงานเปนวัสดุท่ีแข็งแรง สามารถ
ติดผลงานโปสเตอรขนาดกวาง 90 เซนติเมตร X สูง 200 เซนติเมตร ท้ัง 2 ดาน 
และมีที่สำหรับวางอุปกรณ ช้ินงานนวัตกรรม พรอมจัดเตรียมกระแสไฟฟาสวางท่ี
เหมาะสมและเพียงพอและปูพรม พรอมส่ิงอำนวยความสะดวกสำหรับจัดแตงบูธ 
และมีจุดปล๊ักพวงเพ่ือตออุปกรณไฟฟา พรอมอุปกรณเพ่ิมแสงสวาง โดยออกแบบ
การจัดวางบูธใหผูรวมงานสามารถเขาถึงไดสะดวก 

�� ผูรับจางตองจัดพิมพโปสเตอรและติดโปสเตอร จำนวนทั้งส้ินไมนอยกวา 18 
ช้ินงาน ที่ไดรับการคัดเลือกจากสถาบัน พรอม QR Code ติดแตละช้ินผลงาน
ดานลางของภาพ โดยเชื่อมผลงานกับ website: www.forumhai.com และผู
เขาชมนิทรรศการสามารถดาวนโหลด เนื้อหา รายละเอียดเพ่ิมเติมดวยการ 
Download ผานการ Scan QR Code พรอมจัดทำปายแสดงหัวขอผลงาน ปาย
ช่ือหนวยงาน (Banner) ในบริเวณที่เหมาะสมสวยงาม 

(5)�โซนผลงานโควตาโรงพยาบาลขนาดใหญ 
พ้ืนที่แสดงผลงานท้ังหมดจำนวนไมนอยกวา 20 บูธ 
�� ผูรับจางตองดำเนินการจัดทำโครงสรางสำหรับผูใหการสนับสนุน โดยการจัด

วางบูธมีพื้นที่ของบูธไมนอยกวา 9 ตารางเมตร ตอบูธ (ขนาด 3 เมตร X 3 เมตร) 
สามารถติดผลงานโปสเตอรขนาดกวาง 90 เซนติเมตร X สูง 200 เซนติเมตร 
พรอมจัดเตรียมกระแสไฟฟาแสงสวางท่ีเหมาะสมและเพียงพอ และปูพรม พรอม
ส่ิงอำนวยความสะดวกสำหรับจัดแตงบูธ จัดทำปายช่ือหนวยงาน และมีจุดปล๊ัก
พวงเพ่ือตออุปกรณไฟฟา พรอมอุปกรณเพิ่มแสงสวาง โดยออกแบบการจัดวางบูธ
ใหผูรวมงานสามารถเขาถึงไดสะดวกและทั่วถึง พรอมภายในบูธมี โตะ เกาอ้ี 
จำนวน 1 ชุด และจุดปล๊ักพวงเพ่ือตออุปกรณไฟฟา จำนวน 1 จุด 

�� ผูรับจางตองจัดพิมพโปสเตอรและติดโปสเตอร จำนวนไมนอยกวา 150 ช้ินงาน ท่ี
ไดรับการคัดเลือกจากสถาบัน พรอม QR Code ติดแตละชิ้นผลงานดานลางของ
ภาพ โดยเชื่อมผลงานกับ website: www.forumhai.com และผูเขาชม
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ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

นิทรรศการสามารถดาวนโหลด เนื้อหา รายละเอียดเพิ่มเติมดวยการ Download 
ผานการ Scan QR Code พรอมจัดทำปายแสดงหัวขอผลงาน ปายช่ือหนวยงาน 
(Banner) ในบริเวณท่ีเหมาะสมสวยงาม 

(6)�โซนผลงานของสถาบันฯ 
พื้นที่แสดงผลงานของสถาบันฯ ขนาด 8 X 10 เมตร จำนวนไมนอยกวา 1 บูธ 
โดยออกแบบโครงสรางและลักษณะการจัดวาง จัดทำโปสเตอรการนำเสนอผลงานของ

สถาบันฯ โดยใหสมเกียรติกับเปนการนำเสนอผลงานระดับองคกร ใหเหมาะสมกับพ้ืนท่ีและโซนตางๆ 
ตามเนื้อหาท่ีสถาบันฯ กำหนด 

(7)�โซนภาคีเครือขาย สรพ. 
พ้ืนที่แสดงผลงานจำนวนไมนอยกวา 30 บูธ 
�� ผูรับจางตองดำเนินการจัดทำโครงสรางสำหรับผูใหการสนับสนุน โดยการจัด

วางบูธมีพื้นที่ของบูธไมนอยกวา 9 ตารางเมตร ตอบูธ (ขนาด 3 เมตร x 3 เมตร) 
พรอมจัดเตรียมกระแสไฟฟาสวางท่ีเหมาะสมและเพียงพอ และปูพรม พรอมส่ิง
อำนวยความสะดวกสำหรับจัดแตงบูธ จัดทำปายช่ือหนวยงาน และมีจุดปล๊ักพวง
เพ่ือตออุปกรณไฟฟา พรอมอุปกรณเพิ่มแสงสวาง โดยออกแบบการจัดวางบูธให
ผูรวมงานสามารถเขาถึงไดสะดวกและทั่วถึง พรอมภายในบูธมี โตะ เกาอ้ี จำนวน 
1 ชุด และจุดปล๊ักพวงเพื่อตออุปกรณไฟฟา จำนวน 1 จุด 

พ้ืนที่แสดงผลงานจำนวนไมนอยกวา 3 บูธ 
�� ผูรับจางตองดำเนินการจัดทำโครงสรางสำหรับผูใหการสนับสนุน โดยการจัดวาง 

บูธมีพ้ืนที่ของบูธไมนอยกวา 16 ตารางเมตรตอบูธ (ขนาด 4 เมตร x 4 เมตร) 
พรอมจัดเตรียมกระแสไฟฟาสวางท่ีเหมาะสมและเพียงพอ และปูพรมพรอมส่ิง 
อำนวยความสะดวกสำหรับจัดแตงบูธ จัดทำปายช่ือหนวยงาน และมีจุดปล๊ักพวง 
เพ่ือตออุปกรณไฟฟา พรอมอุปกรณเพิ่มแสงสวางโดยออก แบบการจัดวางบูธ 
ใหผูรวมงานสามารถเขาถึงไดสะดวกและทั่วถึงพรอมภายในบูธมีโตะ เกาอ้ี 
จำนวน 1 ชุด และจุดปล๊ักพวงเพ่ือตออุปกรณไฟฟา จำนวน 1 จุด 

(8)�โซนผูสนับสนุนการจัดงานประชุมวิชาการ (Sponsor) 
พ้ืนที่แสดงผลงานจำนวนไมนอยกวา 20 บูธ 
�� ผูรับจางตองดำเนินการจัดทำโครงสรางสำหรับผูใหการสนับสนุน โดยการจัด

วางบูธมีพื้นที่ของบูธไมนอยกวา 9 ตารางเมตร ตอบูธ (ขนาด 3 เมตร x 3 เมตร) 
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ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

พรอมจัดเตรียมกระแสไฟขนาดไมนอยกวา 5 Amp และปูพรม พรอมสิ่งอำนวย
ความสะดวกสำหรับจัดแตงบูธ จัดทำปายช่ือหนวยงาน และมีจุดปลั๊กพวงเพ่ือตอ
อุปกรณไฟฟา พรอมอุปกรณเพ่ิมแสงสวาง โดยออกแบบการจัดวางบูธให
ผูรวมงานสามารถเขาถึงไดสะดวกและทั่วถึง ภายในบูธมี โตะ เกาอ้ี จำนวน 1 ชุด 
และจุดปล๊ักพวงเพ่ือตออุปกรณไฟฟา จำนวน 1 จุด 

(9)�บริเวณพื้นท่ีอ่ืนๆ ในพ้ืนที่จัดนิทรรศการผลงานวิชาการ 
�� ผูรับจางตองมีการติดต้ังระบบประเมินความพึงพอใจ หรือรายงานผลสำรวจได 

หลังจากท่ีมีผูเขาชมนิทรรศการ/ผลงานของสถานพยาบาลในแตละผลงาน และ
รายงานผลสำรวจภาพรวมไดเปนปจจุบัน 

�� ผูรับจางตองจัดทำ Directory board รายช่ือผลงานแบงตามหมวดหมู พรอม
รายช่ือหนวยงานเพ่ือส่ือสารผูเขาชมนิทรรศการ (You are here) และติดตั้งใน
บริเวณพ้ืนที่จัดนิทรรศการผลงานวิชาการ 

�� ผูรับจางตองจัดทำแผนท่ี Floor plan ภายในบริเวณพ้ืนท่ีจัดนิทรรศการผลงาน
วิชาการ พรอมระบุโซนการติดต้ังนิทรรศการ และระบุจุดท่ีผูเขารวมประชุมยืนอยู 

�� ผูรับจางตองจัดทำบูธกองอำนวยการนิทรรศการ พรอมปาย Banner สำหรับ
เจาหนาท่ีอำนวยความสะดวกงานนิทรรศการ เพ่ือส่ือสาร ประชาสัมพันธ ตอบขอ
ซักถาม และอำนวยความสะดวกตางๆ ขนาด 3 เมตร X 3 เมตร จำนวน 2 บูธ 
ภายในบูธมีเคานเตอร โตะ 4 ตัว เกาอ้ี 10 ตัว และจุดปล๊ักพวงเพ่ือตออุปกรณ
ไฟฟา จำนวน 3 จุด 

�� ผูรับจางตองจัดหาเจาหนาท่ีประสานงานและอำนวยความสะดวกสำหรับจัด
นิทรรศการ กิจกรรมและการดำเนินงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหการจัดการงาน
เทคโนโลยี ดูแลเร่ืองเทคนิค และอุปกรณตางๆ ใหความชวยเหลือ คำแนะนำ ชวย
แกปญหาจากการใชงาน เพ่ือใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

�� ผูรับจางจัดทำปายผาไวนิล เพ่ือระบุโซนนิทรรศการ โดยจัดทำการหอยกับโครง
อาคาร ขนาด 3 เมตร X 5 เมตร แนวต้ัง ตามจำนวนตามโซนท่ีแบงระบุให
ครบถวนทุกโซน 

�� ผูรับจางจัดทำโลเกียรติยศ จำนวน 3 ชิ้น ดังนี ้
 

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ

.........................................

ลงช่ือ..................................................................ประ
ำป

อ............................................................................................................................................................................................................................................กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรร

........................................ก



FM-SAM-059-00 
Date : 3/4/2566 

�
�

หนาที่ 18 ของ 36 หนา 

ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

�� รางวัลชนะเลิศ   จำนวน 1 ช้ิน 
�� รางวัลรองชนะเลิศอันดับ 1� จำนวน 2 ช้ิน 

�� ผูรับจางจัดทำปายรางวัลตามธีมงาน ขนาด 30 x 60 เซนติเมตร จัดทำดวย PP 
Board ดังน้ี 
 

รางวัลชนะเลิศ รางวัลมูลคารวม 20,000 บาท พรอมโลเกียรติยศ และเกียรติบัตร 
(เงินรางวัล 15,000 บาท คาลงทะเบียนเขารวมการประชุม มูลคา 5,000 บาท)  

จำนวน 1 ปาย 

รางวัลรองชนะเลิศอันดับ 1 รางวัลมูลคารวม 15,000 บาท พรอมโลเกียรติยศ และเกียรติบัตร 
(เงินรางวัล 10,000 บาท คาลงทะเบียนเขารวมการประชุม มูลคา 5,000 บาท) 

จำนวน 2 ปาย 

รางวัลรองชนะเลิศอันดับ 2 รางวัลมูลคารวม 12,000 บาท และเกียรติบัตร 
(เงินรางวัล 7,000 บาท คาลงทะเบียนเขารวมการประชุม มูลคา 5,000 บาท) 

จำนวน 3 ปาย 

รางวัลรองชนะเลิศอันดับ 3 รางวัลมูลคารวม 10,000 บาท และเกียรติบัตร 
(เงินรางวัล 5,000 บาท คาลงทะเบียนเขารวมการประชุม มูลคา 5,000 บาท)  

จำนวน 4 ปาย 

รางวัลชมเชย รางวัลมูลคารวม 8,000 บาท และเกียรติบัตร 
(เงินรางวัล 3,000 บาท คาลงทะเบียนเขารวมการประชุม มูลคา 5,000 บาท) 

จำนวน 8 ปาย 

 

5.7�จัดงานนิทรรศการกลาง บริเวณพื้นท่ีหนาหองสัมมนาหลัก (Concourse) 

ออกแบบ จัดเตรียม จัดหา จัดทำการกอสรางและตกแตงสถานท่ี นิทรรศการกลาง เชน นิทรรศการ
กลางในบริเวณพ้ืนที่ตามท่ีสถาบันกำหนด, Program Board, Directional Signage, Hall Archway, 
Photo Backdrop เปนตน ท่ีสะทอนแนวคิดหลัก สัญลักษณงานประชุมวิชาการและเนื้อหาที่สถาบัน
กำหนด ใหมีรูปแบบที่เหมาะสม ทันสมัยและสวยงาม ตามความเห็นชอบของสถาบัน มีโครงสรางแข็งแรง
ปลอดภัยตอผูเขาชม โดยจัดเตรียมพ้ืนท่ี และอุปกรณ แสง เสียง อยางเหมาะสม โดยการจัดทำกอสราง
และตกแตงจะตองแลวเสร็จกอนเวลาพิธีมอบประกาศนียบัตร วันที่ 12 มีนาคม 2567 และจัดแสดงจน
ส้ินสุดระยะเวลาจัดงาน รวมถึงจัดทำ ตกแตง ซุมแสดงความยินดีแกผูรับประทานประกาศนียบัตรบริเวณ
หนาหองสัมมนาหลัก จำนวน 1 จุด และซุมถายภาพ (backdrop) จำนวน 3 จุด ใหมีความสวยงาม และ
สอดคลอง เหมาะสมตามแนวคิดการจัดประชุม โดยติดตั้งตลอดระยะเวลาการจัดประชุม 

5.8�จัดระบบการลงทะเบียนผูเขารวมประชุม 
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จัดหา จัดเตรียม ระบบคอมพิวเตอรพกพา เคร่ืองพิมพ จอมอนิเตอร และระบบสัญญาณอินเตอรเน็ต 
ตามจำนวนของชองการลงทะเบียนผูเขารวมประชุม บริเวณช้ัน 1 อาคารอิมแพ็คฟอรั่ม ใหสามารถรองรับผู
ลงทะเบียนแตละประเภท รายละเอียดดังนี้ 

5.8.1� ออกแบบ และจัดทำอุปกรณสำหรับการลงทะเบียน ปายจุดลงทะเบียน บริเวณช้ัน 1 ให
เหมาะสม โดยแยกประเภทของการลงทะเบียนตามท่ีสถาบันกำหนด เพ่ือรองรับการเขาถึงชอง
บริการการลงทะเบียนของผูเขารวมประชุม ไดอยางรวดเร็ว และตรงตามจุดท่ีตองการ
แกปญหา อยางมีประสิทธิภาพ 

5.8.2� จุดลงทะเบียนสื่อมวลชน จำนวน 1 จุด เฉพาะวันที่ 12 มีนาคม 2567 บริเวณช้ัน 2 
5.8.3� จุดลงทะเบียนผูเขารวมการประชุม และลงทะเบียนคะแนนสะสมวิชาชีพ จำนวน 1 โซน โดยมี

รายละเอียดดังนี้ 
(1)� วันท่ี 13  มีนาคม 2567 จำนวนอยางนอย 20 ชอง (ลงทะเบียนผูเขารวมประชุม 15 ชอง 

และจุดลงทะเบียนวิทยากรและแขกรับเชิญ จำนวน 5 ชอง) พรอมจัดหาบุคลากร
สนับสนุนการลงทะเบียนจำนวนอยางนอย 20 คน 

(2)� วันที่ 14 มีนาคม 2567 จำนวนอยางนอย 20 ชอง (ลงทะเบียนผูเขารวมประชุม 15 ชอง 
และจุดลงทะเบียนวิทยากรและแขกรับเชิญ จำนวน 5 ชอง) พรอมจัดหาบุคลากร
สนับสนุนการลงทะเบียนจำนวนอยางนอย 20 คน 

(3)� วันที่ 15 มีนาคม 2567 จำนวนอยางนอย 10 ชอง (ลงทะเบียนผูเขารวมประชุม 5 ชอง 
และจุดลงทะเบียนวิทยากรและแขกรับเชิญ จำนวน 5 ชอง) พรอมจัดหาบุคลากร
สนับสนุนการลงทะเบียนจำนวนอยางนอย 10 คน 

(4)�ปรับพื้นที่ลงทะเบียนในจุดที่ยกเลิก เปนจุดรับฝากกระเปาในวันที่ 15 มีนาคม 2567 
(5)� จัดทำจุด รับใบเสร็จ/แกไขใบเสร็จรับเงิน จำนวน 1 จุด 

5.8.4� จัดหาและจัดเตรียมอุปกรณท่ีรองรับระบบลงทะเบียนของสถาบัน ที่สามารถคนหาขอมูลจาก
ระบบท่ีไดออกแบบรวมกับสถาบัน ในการคาขอมูลจากเอกสารแบบตอบรับ/บัตร/บัตร
ประชาชนจากผูลงทะเบียน 

5.8.5� ออกแบบ จัดเตรียมและจัดทำปายบอกเสนทางจุดลงทะเบียนและระบุ QR Code สำหรับการ
ลงทะเบียนออนไลน ชนิด Standee อยางนอย 20 ชิ้นงาน 

5.9�จัดระบบบันทึกสัญญาณโทรทัศน (Video Recorder) และถายทอดสัญญาณภายในงาน 

ออกแบบ จัดเตรียม จัดหาอุปกรณ และดำเนินการบันทึกวีดีโอ บันทึกเสียง สงมอบใน External 
Drive จำนวน 2 ชุด  โดยมีรายละเอียดดังน้ี 
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5.9.1� บันทึกภาพและเสียงดวยระบบดิจิทัล ความคมชัดสูงระดับ Full High Definition ท่ีไมต่ำกวา 
1080 p  สำหรับพิธีเปดการประชุม การมอบประกาศนียบัตร หองสัมมนาหลัก ห องสัมมนา
ยอยช้ันสอง จำนวน 5 หอง หองสัมมนายอยชั้นหนึ่ง จำนวนอยางนอย 4 หอง ตลอด
ระยะเวลาการจัดงาน 

5.9.2� ดำเนินการตัดตอบันทึกภาพและเสียงจากหองสัมมนา จำนวนอยางนอย 30 Session 
โดยแตละ Session ขอใหสงมอบไฟล ไดแก ไฟลการบันทึกความยาวตลอด Session 
และไฟลการบันทึกท่ีมีการตัดเนื้อหา Session เปนไฟลยอยความยาว 8-15 นาทีตอไฟล 

5.9.3� จัดหาอุปกรณการถายทอดการประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส พรอมติดตั้ง และดำเนินการ
ถายทอดภาพและเสียงจากหองสัมมนา ไปยังจุดตางๆ ท่ีทางสถาบันกำหนด โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
(1)� วันที่ 12 มีนาคม 2567 ถายทอดสดภาพและเสียงไปยังหองประชุมสัมมนายอยชั้นสอง 

จำนวน 3 หอง โดยใหผูเขารวมประชุมสามารถมองเห็นภาพและฟงเสียงไดอยางชัดเจน 
พรอมใชงานไดอยางตอเน่ืองตลอดการประชุมตามกำหนดการของสถาบันกำหนด 

(2)� วันที่ 13 - 15 มีนาคม 2567 ถายทอดสดภาพและเสียงไปยังหองสัมมนายอยทุกหองโดย
ใหผูเขารวมประชุมสามารถมองเห็นภาพและฟงเสียงไดอยางชัดเจน พรอมใชงานไดอยาง
ตอเน่ืองตลอดการประชุมตามกำหนดการ 

(3)�ถายทอดสดภาพและเสียงไปยังหองคณะทำงาน จำนวน 1 จุด โดยนำเสนอผานจอภาพท่ีมี
ขนาดไมนอยกวา 55 นิ้ว สามารถมองเห็นภาพและฟงเสียงไดอยางชัดเจน และสามารถใช
งานไดอยางตอเน่ืองตั้งแตวันท่ี 12 - 15 มีนาคม 2567 

(4)� จัดหาและจัดเตรียมระบบถายทอดสดภาพและเสียงไปยังบริเวณพ้ืนที่ดานขางหอง 
Sapphire 204 (หนาจอ LED) โดยนำเสนอผานจอภาพท่ีมีขนาดไมนอยกวา 200 นิ้ว ดวย
เครื่อง LCD Projector ซึ่งจะตองจัดทำแนวเขตคัดกรองผูมีบัตรเขางาน ใหสามารถเขานั่ง
ในเกาไดไมนอยกวา 150 ท่ีนั่ง ใหสามารถมองเห็นภาพและฟงเสียงไดอยางชัดเจนดวย
ระบบสายหรือดีกวา และสามารถใชงานไดอยางตอเน่ืองต้ังแตวันท่ี 13 - 15 มีนาคม 
2567 โดยการเลือกสัญญาณภาพนำมาแสดงจะตองสามารถเลือกไดโดยอิสระจาก
หองสัมมนายอยช้ันสอง (Sapphire 201, Sapphire 202, Sapphire 203, Sapphire 
204-205, Sapphire 206) 

(5)� จัดหาและจัดเตรียมระบบถายทอดสดภาพและเสียงไปยังบริเวณ Sapphire Foyer 113-
120 โดยนำเสนอผานจอภาพท่ีมีขนาดไมนอยกวา 200 นิ้ว ดวยเครื่อง LCD Projector 
ซึ่งจะตองจัดทำแนวเขตคัดกรองผูมีบัตรเขางาน ใหสามารถเขานั่ง ในเกาอ้ีไดไมนอยกวา 
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200 ที่น่ัง ใหสามารถมองเห็นภาพและฟงเสียงไดอยางชัดเจนดวยระบบสายหรือดีกวา 
และสามารถใชงานไดอยางตอเนื่องต้ังแตวันที่ 13-15 มีนาคม 2567 โดยการเลือก
สัญญาณภาพนำมาแสดงจากหอง Sapphire 115-118 

(6)� จัดหาระบบถายทอดสด ท่ีสามารถระบุเลขรหัสผูเขารวมประชุมไดในการเขาถึง เพ่ือเขา
ชม Session ท่ีมีความสนใจมากจากหองสัมมนาในขอ 5.4 โดยใหทำการ Stream ภาพ
และเสียงไปยังระบบ Plate form ท่ีเขาถึงไดดวย Smart Phone ของผูเขารวมประชุม
โดยอิสระ ซึ่งสถาบันจะเปนผูกำหนด Session ไมนอยกวา 2 หอง ตอ 1 วัน 

5.10� ระบบการถายทอดสด Live Stream  

ผูรับจางจะตองดำเนินการจัดหา จัดเตรียม และดำเนินถายทอดสดผานชองทาง Facebook หรือ
ชองทางอ่ืนท่ีสถาบันกำหนด สำหรับชวงพิธีการมอบประกาศนียบัตรและพิธีเปด วันที่ 12 มีนาคม 2567 
และพิธีปดและพิธีการมอบประกาศนียบัตร วันที่ 15 มีนาคม 2567 รวมถึง Session สำคัญท่ีสถาบัน
กำหนดใหมีการเผยแพร จากหองสัมมนาหลัก 

5.11� จัดระบบเทคโนโลยีสารสนเทศสนับสนุนการประชุม 

ออกแบบ จัดหา จัดเตรียม ติดต้ังอุปกรณ และจัดเจาหนาท่ี สำหรับจัดทำและดำเนินการระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศสนับสนุนการประชุม โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

5.11.1� จัดหา จัดเตรียม ใหบริการเคร่ืองคอมพิวเตอรลูกขาย อุปกรณตอพวง เคร่ืองคอมพิวเตอร 
แมขาย ระบบเครือขาย ระบบเครือขายไรสาย บริการอินเตอรเน็ต และอุปกรณอ่ืนๆ ภายใต
ซอฟตแวรท่ีถูกตองตามกฎหมายและขอกำหนดโครงการ สำหรับใหบริการแกวิทยากรท่ีมา
ดำเนินการบรรยาย ระบบลงทะเบียนและระบบลงทะเบียนคะแนนสะสมวิชาชีพ ไดอยางมี
ประสิทธิภาพ 

5.11.2� จัดเจาหนาท่ีเทคนิค ปฏิบัติหนาท่ีการใหบริการ อำนวยความสะดวกแกวิทยากรภายในพ้ืนที่
หองทดลองส่ือ และภายในหองสัมมนายอย ตลอดจนการใหบริการในภาพรวมของระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการบริการ ภายในงานประชุมวิชาการตลอดระยะเวลาจัดงาน  

5.11.3� จัดทำรายละเอียดแผนการดำเนินงาน รายละเอียดการจัดบุคลากรใหบริการภายในงานประชุม 
แผนผังการติดต้ังเคร่ืองคอมพิวเตอร เคร่ืองคอมพิวเตอรแมขาย อุปกรณตอพวง อุปกรณระบบ
เครือขาย ระบบสำรองไฟฟา สายสัญญาณระบบเครือขายและระบบไฟฟา แนวทางการ
เช่ือมตอระบบเครือขายใหครอบคลุมพ้ืนที่ใหบริการ ระบบตรวจสอบและควบคุมสิทธ์ิ รวมถึง
รายละเอียดอ่ืนๆ ที่เก่ียวของตามขอบเขตการใหบริการ นำเสนอตอคณะกรรมการหรือ
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ผูรับผิดชอบโครงการของสถาบัน เพ่ือประกอบการพิจารณาหากผูเสนอราคารายใดไมนำเสนอ 
หรือนำเสนอไมครบถวน หรือขาดความนาเช่ือถือ สถาบันจะถือเปนผูสละสิทธิ์การเสนอราคา
ในคร้ังนี้ทันที 

5.11.4� จัดเจาหนาท่ี และทีมงานผูเก่ียวของเขารวมประชุมกับคณะกรรมการหรือผูรับผิดชอบของ
สถาบัน เพ่ือวางแผน กำหนดเวลาการเขาดำเนินงาน และรับทราบรายละเอียดในการ
ใหบริการ ในวันเวลาตามที่สถาบันหรือผูรับผิดชอบของสถาบันแจง เพ่ือทำความเขาใจใน
รายละเอียดกอนการดำเนินการ 

5.11.5� ใหบริการเคร่ืองคอมพิวเตอร อุปกรณตอพวง เคร่ืองคอมพิวเตอรแมขาย และอุปกรณระบบ
เครือขาย ท่ีมีคุณสมบัติตามขอกำหนดดานเทคนิค พรอมติดต้ัง มีรายละเอียดดังน้ี 

จำนวนอุปกรณพรอมใชงานแยกตามประเภท 
ชนิดอุปกรณ จำนวน 

เครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Server) 1 ชุด 
เครื่องพิมพผานเครือขาย (Printer) 2 ชุด 
อุปกรณกระจายสัญญาณเครือขายหลัก (Network Core Switch) Designed solution 
อุปกรณกระจายสัญญาณเครือขาย (Network Switch) Designed solution 
อุปกรณสำรองไฟฟา (UPS) สำหรับอุปกรณเคร่ืองคอมพิวเตอรแมขาย 1 ชุด 
อุปกรณกระจายสัญญาณเครือขายไรสาย (Wireless Access Point) Designed solution 

 

สรุปจำนวนเคร่ืองคอมพิวเตอรพกพา พรอมใชงานประจำจุด 

การใชงานประจำจุด 
จำนวนการใชงาน 

12 มี.ค. 13 มี.ค. 14 มี.ค. 15 มี.ค. 
สำหรับจุดแกไขใบเสร็จ 2 2 2 2 
สำหรับจุดบริการหองทดลองสื่อ 8 8 8 8 
สำหรับจุดบริการอินเตอรเน็ต 2 2 2 2 
สำหรับจุดบริการหองคณะทำงาน - 3 3 3 
สำหรับหองสัมมนา 15 หอง (รวมนิทรรศการ) 2 17 17 17 
สำหรับสวนงานนิทรรศการ 1 1 1 1 
สำหรับลงทะเบียนผูเขารวมประชุม - 20 20 10 
สำหรับถายทอดสัญญาณภาพและเสียง (Streaming) 1 1 1 1 
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สรุปจำนวนเคร่ืองคอมพิวเตอรแท็บเลทพรอมปากกาเขียนแท็บเลท 

การใชงานประจำจุด 
จำนวนการใชงาน 

12 มี.ค. 13 มี.ค. 14 มี.ค. 15 มี.ค. 
หองสัมมนา เวที mini-stage และจุดแกไขใบเสร็จ 
(สำหรับการลงนามเอกสารเบิกจายอิเล็กทรอนิกส) 

2 
 

17 
 

17 
 

17 
 

 

5.11.6� ใหบริการติดต้ังอุปกรณกระจายสัญญาณเครือขายไรสาย (Wireless Access Point) สำหรับ
ใหบริการภายในพ้ืนที่หองทดลองสื่อ หองคณะทำงาน เพ่ือใหบริการเครือขายอินเตอรเน็ตท่ี
สถาบันจัดเตรียมไว โดยผูรับจางตองใหบริการระบบสำหรับตรวจสอบสิทธ์ิการเขาใชบริการ 
(Wi-Fi Hotspot) และจัดเก็บขอมูลการใหบริการ (Log) ท่ีสามารถระบุตัวตนของผูใชบริการ
อินเตอรเน็ต พรอมจัดสงขอมูลใหผูรับผิดชอบของสถาบันเม่ือส้ินสุดการใหบริการ 

5.11.7� จัดเจาหนาท่ีท่ีมีความชำนาญระบบเครือขายจำนวนไมนอยกวา 2 คน และผูดูแลไฟลในหอง 
ทดลองส่ือกับวิทยากรจำนวนอยางนอย 8 คน พรอมท้ังดำเนินการแปลงไฟลท่ีวิทยากรอนุญาต 
ใหเผยแพรเปนรูปแบบ PDF และนำข้ึนเผยแพรในชองทางที่สถาบันกำหนดใหครบถวนให 
เพียงพอตอการดูแลระบบและประสานงานการใหบริการเคร่ืองคอมพิวเตอร ใหสามารถให 
บริการไดอยางมีประสิทธิภาพตลอดงานประชุม 

5.11.8� ใหบริการระบบตรวจสอบและเฝาระวังระบบเครือขายที่ใหบริการ (Network Monitoring)โดย
ตองสามารถแสดงสถานะ การเชื่อมตอของอุปกรณระบบกระจายสัญญาณเครือขายท่ีติดตั้ง
ใหบริการท้ังหมดแบบแผนผังการเช่ือมตอ (Map Diagram) บนหนาจอขนาดไมต่ำกวา 32 นิ้ว 
และตองสามารถแจงเตือนหรือแสดงสถานะที่เปล่ียนแปลงทันทีเม่ือมีเหตุขัดของเกิดข้ึน เพ่ือให
ผูใหบริการทราบปญหาและดำเนินการแกไขไดอยางรวดเร็ว 

5.11.9� จัดเตรียมอุปกรณใหพรอมสำหรับการนำเสนอ และสนับสนุนการทำงาน ใหครบจำนวน
หองสัมมนาและพรอมใชตลอดระยะเวลาการจัดประชุม ประกอบดวย 
(1)� อุปกรณ Clicker จำนวนอยางนอย 1 ชิ้นตอหอง 
(2)� ชุดตอสัญญาณภาพรองรับอุปกรณตางๆ อาทิ MAC, HDMI, iPad, Mini iPad, Surface 
(3)� อุปกรณชุด Clip Microphone (ไมคติดหนาอก) จำนวน 3 ชุด สำหรับบริหารจัดการสลับ

การใชงานในหองสัมมนายอยใหพรอมใชและเพียงพอ 
(4)� อุปกรณปลั๊กไฟ 
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5.12� การจัดการภาพรวมของการประชุม 
5.12.1� ออกแบบ จัดทำ และติดต้ัง ปายบอกทางไปจุดลงทะเบียน จุดลงทะเบียนรับประกาศนียบัตร 

จุดประชาสัมพันธ จุดขายของท่ีระลึก จุดรับอาหารกลางวัน จำนวนไมนอยกวา 20 จุด ขนาด 
120 x 90 เซนติเมตร เพ่ืออำนวยความสะดวกใหกับผูมาเขารวมการประชุม 

5.12.2� จัดหาโบวติดหนาอกหรือสัญลักษณพรอมพิมพหมายเลข สำหรับแขกผูมีเกียรติผูเขารับมอบ 
ประกาศนียบัตรใหเพียงพอและมีความสวยงาม โดยรูปแบบและจำนวนตามท่ีผูวาจางกำหนด 
เพ่ือใชงานวันที่ 12 มีนาคม 2567 

5.12.3� จัดหาสต๊ิกเกอรตราสัญลักษณสถาบันสำหรับผูเขารวมแสดงความยินดี จำนวน 2,000 ชิ้น 
เพ่ือใชงาน วันท่ี 12 มีนาคม 2567 

5.12.4� ออกแบบ จัดทำ และติดต้ัง ผังกำหนดการประชุม (Directory Board) พรอมโครงสราง
มาตรฐาน ขนาด 2.4 x 8 เมตร จำนวน 2 ชุด บริเวณชั้น 1 และ บริเวณช้ัน 2 หรือ
ตามท่ีสถาบันกำหนด พรอมจัดหาและติดต้ังไฟสองสวางสปอรตไลท (Spotlight) พรอม
ปลั๊กไฟฟาใหเพียงพอตอการใชงาน โดยเนื้อหาและการออกแบบตามที่ผูวาจางเห็นชอบ 

5.12.5� ออกแบบ จัดทำ และติดต้ัง ผังนิทรรศการ (Directory Exhibition Board) พรอมโครงสราง
มาตรฐาน ขนาดท่ีเหมาะสมและเห็นไดชัดเจน จำนวน 1 ชุด บริเวณหนาหองจัดนิทรรศการ
ผลงานวิชาการ หรือตามท่ีสถาบันกำหนด พรอมจัดหาและติดต้ังไฟสองสวางสปอรตไลท พรอม
ปล๊ักไฟฟาใหเพียงพอตอการใชงาน โดยเนื้อหาและการออกแบบตามที่ผูวาจางเห็นชอบ 

5.12.6� ออกแบบและจัดทำคูปองอาหารวางและเคร่ืองด่ืม สำหรับแจกผูเขารวมงานพิธี วันที่ 12 
มีนาคม 2567 จำนวน 2,000 ชิ้น 

5.12.7� ออกแบบ และจัดทำคูปองอาหารกลางวัน อาหารวางและเคร่ืองดื่ม สำหรับแจกผูเขารวม
ประชุม โดยแยกประเภทของสีออกตามวันที่ประชุม จำนวน 3 วัน ตั้งแตวันที่ 13-15 มีนาคม 
2567 เปนชุด 3 วัน จำนวน 7,700 ชุด โดยจัดสงพรอมกระเปาใหกับผูเขารวมประชุมลวงหนา
กอนการประชุมไมนอยกวา 2 สัปดาห 

5.12.8� จัดเตรียม จัดหา และติดตั้งบูธมาตรฐาน จำนวน 2 บูธ (บูธประชาสัมพันธ จำนวน 1 คูหา 
และบูธสำหรับจำหนายของท่ีระลึกของสถาบัน จำนวน 1 คูหา) ขนาด 3 x 3 เมตร บริเวณ
หนาหองสัมมนาหลัก พรอมท้ังจัดหา และติดต้ังระบบไฟสองสวาง (สปอรตไลท พรอมปลั๊กไฟ
ฟา) ติดตั้งเพ่ือใชงานวันที่ 12-15 มีนาคม 2567 

5.12.9� ออกแบบ จัดเตรียม และจัดสรรพ้ืนที่สำหรับผูสนับสนุนการจัดการประชุม โดยมีพื้นที่ของบูธ
ไมนอยกวา 6 ตารางเมตร ตอ บูธ (ขนาด 2 x 3 เมตร) จำนวนอยางนอย 12 บูธ 

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ

.........................................

ลงช่ือ..................................................................ประ
ำป
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FM-SAM-059-00 
Date : 3/4/2566 
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หนาที่ 25 ของ 36 หนา 

ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

5.12.10�ประสานจัดเตรียมกับฝายสถานท่ี เก่ียวกับเครื่องขยายเสียง เพ่ือทำการประชาสัมพันธ จากจุดบูธป
ระชาสัมพันธบริเวณช้ัน 2 และจุดลงทะเบียนบริเวณช้ัน 1 ต้ังแตวันที่ 12 – 15 มีนาคม 2567 

5.12.11�ออกแบบและจัดทำแบนเนอร ปายขอบคุณ ขนาด 5 x 1 เมตร ดวยไวนิล จำนวน 1 ปาย 
5.12.12�ผูรับจางตองนำเสนอรูปแบบ รายละเอียด วัสดุท่ีใช ตามรายการท่ีระบุในขอบเขตการดำเนินงาน

ท้ังหมด ภายใตงบประมาณท่ีกำหนดโดยแจกแจงรายละเอียดของการคำนวณราคาในแตละ
รายการ ตอคณะกรรมการฯ พรอมทั้งช้ีแจง ตอบขอสงสัยในรายละเอียดตางๆ ตอ
คณะกรรมการเม่ือถูกรองขอได 

5.12.13�ผูรับจางตองทำแผนปฏิบัติงานและกรอบเวลาการทำงานโดยละเอียด ในข้ันตอนการดำเนินงาน
ในสวนตางๆ รวมท้ังประสานและรายงานความคืบหนาใหสถาบันฯ ทราบเปนระยะ 

5.12.14�ใหผูรับจางเปนผูรับผิดชอบในการติดตอประสานงาน ในทุกเร่ืองท่ีเก่ียวของกับการดำเนินงาน 
ประกอบดวยเรื่องสถานท่ีจัดงาน พ้ืนที่จัดงาน การอำนวยความสะดวก การเขาพ้ืนที่ การขนสง 
ติดตั้ง เคล่ือนยาย รื้อถอน การขออนุญาตตางๆ ฯลฯ ตลอดระยะเวลาของจัดงาน โดยติดตอ
ประสานงานกับเจาของสถานท่ีโดยตรง โดยผูรับจางเปนผูรับผิดชอบคาใชจาย ตั้งแตวัน
จัดเตรียมงานจนถึงวันรื้อถอน 

5.12.15�ใหผูรับจางเปนผูรับผิดชอบตอความเสียหายที่เกิดขึ้นตอพ้ืนที่และสถานท่ีจัดงานอันมีสาเหตุ
จากผูรับจางในทุกกรณี 

5.12.16�จัดหาผูมีอาชีพแตงหนาและทำผม (beautician) พิธีกร วิทยากร และเจาหนาท่ีสถาบันไมนอย
กวา 2 คน ตอวัน 

5.12.17�จัดหาเจาหนาท่ีสนับสนุนงานประชุมวิชาการต้ังแตวันที่ 12 – 15 มีนาคม 2567 โดยมีอัตรา 
กำลังภาพรวมและรายละเอียดดังนี้  
 

บทบาทหนาที่ จุดปฏิบัติหนาที่ วันที่ปฏิบัติงาน / 
จำนวน (คน) 

12 13 14 15 
เจาหนาท่ีท่ีมีความชำนาญดานโสตทัศนูปกรณ ทำหนาท่ี 
จัดการ ประสานอำนวยความสะดวก และสนับสนุนการ 
แกไขปญหาเก่ียวกับระบบเครือขาย เครื่องคอมพิวเตอร 
พกพา และบริหารจัดการดูแลภาพรวมภายในหองของ 
ระบบภาพ ระบบเสียง และการเชื่อมตอภายในหอง 

Grand Diamond 
Ballroom 

1 1 1 1 

Sapphire 201  1 1 1 
Sapphire 202  1 1 1 
Sapphire 203  1 1 1 

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ

.........................................

ลงช่ือ..................................................................ประ
ำป

ระบบภาพ ระบบเสยง และ
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FM-SAM-059-00 
Date : 3/4/2566 
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หนาที่ 26 ของ 36 หนา 

ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

บทบาทหนาที่ จุดปฏิบัติหนาที่ วันที่ปฏิบัติงาน / 
จำนวน (คน) 

12 13 14 15 
Sapphire 204  1 1 1 
Sapphire 205-206  1 1 1 
Sapphire 101-102  1 1 1 
Sapphire 103-104  1 1 1 
Sapphire 105-107  1 1 1 
Sapphire 108-109   1 1 1 
Sapphire 113-114  1 1 1 
Sapphire 115-118  1 1 1 
Sapphire 119  1 1 1 
Sapphire 120  1 1 1 
Mini Stage  2 2 2 

จัดหาเจาหนาท่ี ท่ีมีความชำนาญดานประสานจัดการ ทำ
หนาท่ีประสานจัดการ สนับสนุนการจัดการดานธุรการ 
อำนวยความสะดวกแกวิทยากร บุคลากรของสถาบัน และ
ผูเขารวมการประชุมในหองสัมมนา 

Grand Diamond 
Ballroom 

2 3 3 3 

Sapphire 201  2 2 2 
Sapphire 202  2 2 2 
Sapphire 203  2 2 2 
Sapphire 204  2 2 2 
Sapphire 205-206  2 2 2 
Sapphire 101-102  2 2 2 
Sapphire 103-104  2 2 2 
Sapphire 105-107  2 2 2 
Sapphire 108-109   2 2 2 
Sapphire 113-114  2 2 2 
Sapphire 115-118  2 2 2 
Sapphire 119  2 2 2 
Sapphire 120  2 2 2 

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ

.........................................

ลงช่ือ..................................................................ประ
ำป
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FM-SAM-059-00 
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หนาที่ 27 ของ 36 หนา 

ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

บทบาทหนาที่ จุดปฏิบัติหนาที่ วันที่ปฏิบัติงาน / 
จำนวน (คน) 

12 13 14 15 
Mini Stage  2 2 2 

เจาหนาท่ีท่ีมีความชำนาญดานประสานจัดการ ทำหนาท่ี
ประสานจัดการ สนับสนุนการจัดการดานเทคนิค อำนวย
ความสะดวกแกบุคลากรของสถาบัน และผูเขารวมการ
ประชุมใหสามารถเขาชมผลงานนิทรรศการรูปแบบ
โปสเตอรอิเล็กทรอนิกส กิจกรรม และการดำเนินงานที่
เก่ียวของ เพ่ือใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

ลานนิทรรศการ
รูปแบบโปสเตอร
อิเล็กทรอนิกส 

2 2 2 2 

เจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงาน ลงทะเบียนผูเขารวมประชุม ประจำจุดลงทะเบียน
ผูเขารวมประชุม และ
จุดนิทรรศการ และจุด
อ่ืนๆ ท่ีสถาบันกำหนด 

 20 20 10 

 

5.12.18�ออกแบบและจัดทำเสื้อยืดโปโลคอปก แขนสั้น เนื้อผา TC MICRO หรือเทียบเทา ปก
เครื่องหมายสถาบัน และ/หรือ เคร่ืองหมายที่สะทอนอัตลักษณแนวคิดของงานประชุม
ขนาดตามท่ีเหมาะสมโดยผานความเห็นชอบจากผูท่ีสถาบันมอบหมาย ขนาดและไซดตามท่ีผู
วาจางกำหนด จำนวน 700 ตัว รายละเอียดตามท่ีผูวาจางกำหนด 

5.12.19�ออกแบบและจัดทำกระเปาผาแคนวาส ทรงกลองที่สามารถขยายพ้ืนที่สำหรับบรรจุของ 
ขนาด 14-16 ออนซ มีหูหิ้ว มีซิปปากกระเปาหรือกระดุม สกรีนขอความและ/หรืออัตลักษณ
บนสาย และสกรีนลงบนตัวกระเปา จำนวน 7,500 ใบ รายละเอียดตามท่ีผูจางกำหนด โดย
ผูรับจางจะตองออกแบบ วางแผน และเสนอตอผูวาจางและดำเนินการสงกระเปาใหถึง
ผูเขารวมประชุม อยางถูกตองและครบถวน กอนวันจัดประชุมอยางนอย ลวงหนาไมนอยกวา 
2 สัปดาห 

5.12.20�ผูรับจางจะตองออกแบบ จัดทำ วางแผน และเสนอตอผูวาจางและดำเนินการสง ปายช่ือ
พลาสติกพรอมสายคลองคอสำหรับบรรจุบัตรเขารวมงาน โดยสายคลองคอมีการระบุ 
พิมพลายขอความและสัญลักษณท่ีสถาบันกำหนด จำนวน 7,700 ชิ้นโดยผูรับจางจะตอง 
ออกแบบ วางแผนและเสนอตอผูวาจางและดำเนินการจัดสงพรอมกระเปาใหถึงผูเขารวม 

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ
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ลงช่ือ..................................................................ประ
ำป

ออกแบบ
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หนาที่ 28 ของ 36 หนา 

ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
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ประชุมตามท่ีสถาบันกำหนด อยางถูกตอง ครบถวน กอนวันจัดประชุมอยางนอยลวงหนา 
ไมนอยกวา 2 สัปดาห พรอมท้ังมีระบบการบริการขอมูล ติดตาม ตรวจสอบ และแกไขปญหา 
แกผูเขารวมประชุม 

5.12.21�ผูรับจางจัดเชาพ้ืนที่ จัดนิทรรศการผลงานวิชาการ พ้ืนที่ขนาด 3,250 ตารางเมตร รวมท้ัง
รับผิดชอบคากระแสไฟท่ีเกิดข้ึนในระหวางงานกรณีที่มีการใชไฟเกิน 

5.12.22�ผูรับจางจะตองจัดหา จัดเตรียมเครื่องสำรองไฟไมนอยกวา 100Kv สำรองไฟกรณีไฟดับ 
สำหรับหองประชุมหลัก โดยจะตองสามารถรองรับระบบเสียง และภาพ ภายในหองซ่ึงจะตอง
ใชงานไดอยางตอเน่ืองจนกวากระแสไฟหลักจะใชงานได ภายใน ไมต่ำกวา 1 นาที ในการสลับ
กระแสไฟหลัก และไฟสำรอง 

5.12.23�ผูรับจางจะตองจัดหาชางถายภาพ ดังนี้ 

ชางถายภาพน่ิง พรอมกลอง DSLR จำนวน 4 คน และบันทึกภาพในพิธีการมอบประกาศนียบัตร 
ในวันที่ 12 มีนาคม 2567 และพิธีมอบประกาศภายในหองยอย วันที่ 13-15 มีนาคม 2567 ตาม
กำหนดการที่แจงไวใหทราบ  ซ่ึงชางภาพจะตองมีการจัดแสง จัดไฟสตูดิโอ ระหวางการบันทึกภาพพิธี
การมอบประกาศ สำหรับพิธีมอบใบประกาศชางภาพจะตองมีการตกแตงภาพใหมีความคมชัดและ
เหมาะสมกอนการนำภาพขึ้นระบบเผยแพร และจะตองดำเนินงานถายภาพบรรยากาศการประชุม
ตลอดระยะเวลาการประชุม วันท่ี 12-15 มีนาคม 2567 ซึ่งผูรับจางจะตองออกแบบ เสนอวิธีการ การ
เขาถึงไฟลท้ังสวนของผูเขารับประกาศนีบัตร และเจาหนาท่ีสถาบันฯ ใหสามารถอัพโหลดและดาวน
โหลดไฟลสำคัญตอการจัดการ เชน การทำขาว การถอดบทเรียน 

ชางภาพเคล่ือนไหว จำนวน 2 คน พรอมอุปกรณกันสั่น และ อุปกรณถายภาพมุมสูง อยางละ 1 
ชุด จะตองดำเนินงานถายภาพบรรยากาศ การประชุมวิชาการตลอดการประชุม วันที่ 12-15 มีนาคม 
2567  ความละเอียด 1920 X 1080 p รูปแบบของ Video Footage จัดเก็บเปนหมวดหมู ตามวันที่
ถายทำ และสถานท่ีถายทำ พรอมจัดเก็บลง Hard disk เพ่ือเปน Video Footage จัดทำ VDO Presentation 
ผูรับจางจะตอง จัดหาชางถายภาพพรอมกลองจำนวนไมนอยกวา 3 ทานและภาพเคล่ือนไหว จำนวนไม
นอยกวา 2 คน สำหรับบันทึกภาพในการพิธีการมอบประกาศนียบัตร ตั้งแตวันที่ 12-15 มีนาคม 2567 
จะตองดำเนินงานถายภาพบรรยากาศการประชุมวิชาการตลอดการประชุม ซึ่งผูรับจางจะตองออกแบบ 
เสนอวิธีการ การเขาถึงไฟลท้ังสวนของผูเขารับประกาศนีบัตร และเจาหนาท่ีสถาบันฯ ใหสามารถอัพโหลด 
และดาวนโหลดไฟลสำคัญตอการจัดการ เชน ทำขาว การถอดบทเรียน 

5.12.24�ดำเนินการจัดทำแบบสำรวจสำหรับการประเมินผลการประชุมตามแบบฟอรมท่ีสถาบันกำหนด 
และจัดทำรายงานการวิเคราะหขอมูลการประเมินผลการจัดประชุม โดยจัดสงขอมูลฉบับราง
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ภายใน 1 สัปดาหนับตั้งแตการจัดงานแลวเสร็จ และจัดสงรายงานฉบับสมบูรณพรอมกับการสง
มอบงานงวดสุดทาย 

6.�กำหนดเวลาสงมอบพัสดุ 
6.1 กำหนดเวลาสงมอบงานภายในวันที่ 31 มีนาคม 2567 
6.2 กำหนดการจายเงิน 

 � จำนวน 3 งวด เม่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจรับงานท่ีสงมอบในแตละงวดตาม
รายละเอียดขอบเขตของงานดังน้ี 

งวดท่ี 1 สถาบันจะจายคาจางในอัตรารอยละ 20 ของวงเงินคาจางตามสัญญา เม่ือผูรับจางสงมอบ
แผนดำเนินงานตามขอบเขตของงานอยางนอย ประกอบดวย 

1. กรอบแนวคิด รูปแบบ รายละเอียด การจัดนิทรรศการ และการจัดงานประชุมวิชาการ ท่ี
ครอบคลุมเนื้อหาท้ังหมดตามขอบเขตของงาน ตามขอกำหนด 5.1 

2. รูปแบบ รายละเอียดการออกแบบเสื้อตามขอกำหนด 5.12.18 
3. รูปแบบ รายละเอียดการออกแบบกระเปาตามขอกำหนด 5.12.19 
4. กรอบแนวคิดการออกแบบส่ือส่ิงพิมพ สื่อประชาสัมพันธ ปายประชาสัมพันธ ปายบอกทาง  
5. รายช่ือเจาหนาท่ีของผูรับจางซ่ึงมีหนาท่ีรับผิดชอบหลักและสนับสนุน ตามแผนการดำเนินงานทุก

กิจกรรม 
 ใหแลวเสร็จภายใน 15 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และผลการสงมอบงานไดรับความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเรียบรอยแลว 

งวดท่ี 2 สถาบันจะจายคาจางในอัตรารอยละ 35 ของวงเงินคาจางตามสัญญา เม่ือผูรับจาง
ดำเนินการสงรายงานผลการจัดเตรียมการ  สรุปผลแนวคิด รูปแบบ รายละเอียด การจัดนิทรรศการ และการ
จัดงานประชุมวิชาการ ท่ีครอบคลุมเน้ือหาทั้งหมดตามขอบเขตของงาน ซึ่งไดรับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว อยางนอยประกอบดวย 

1. รายงานสรุปผล การออกแบบตกแตงสถานที่ ท่ีสอดคลองกับรายละเอียการจัดนิทรรศการและการ
จัดงานประชุมวิชาการ ซ่ึงไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
  2. สงมอบส่ือส่ิงพิมพ สื่อประชาสัมพันธ ปายประชาสัมพันธ ปายบอกทาง เส้ือ กระเปา และอ่ืน ๆ 
ทุกรายการ ใหครอบคลุมรายละเอียดตามขอบเขตของงานขอ 5 ท่ีไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุแลว 
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3. จัดสงกราฟฟก รูปแบบการจัดประชุม ใหแลวเสร็จภายใน 45 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
หรือกอนการประชุมไมนอยกวา 10 วัน แลวแตเง่ือนไขใดถึงกอน และผลการสงมอบงานไดรับความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเรียบรอยแลว 
 งวดท่ี 3 สถาบันจะจายคาจางในอัตรารอยละ 40 ของวงเงินคาจางตามสัญญา เม่ือผูรับจาง
ดำเนินการจัดการประชุมตามรายละเอียดในขอ 4 และขอ 5 แลวเสร็จตามกำหนดเวลา และผลการสงมอบ
งานไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเรียบรอยแลว 

7.�หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
หลักเกณฑการพิจารณา สรพ. กำหนดหลักเกณฑการพิจารณาโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน ดังนี้ 
-� ขอเสนอดานราคา    รอยละ 30 
-� ขอเสนอดานเทคนิค  รอยละ 70 
โดยเกณฑการใหคะแนนขอเสนอดานเทคนิค มีคะแนนเต็ม 100 คะแนน ดังน้ี 
ลำดับ หลักเกณฑการพิจารณา คะแนน หลักเกณฑการใหคะแนน 

1 แนวคิด รูปแบบในการจัดการ
ประชุมวิชาการประจำป 

15 คะแนน -�ผูยื่นขอเสนอนำเสนอแนวคิด รูปแบบในการ
จัดการประชุมวิชาการประจำปสอดคลองและ
สรางสรรคกับ Theme งานทุกหัวขอ ไดรับ
คะแนน 13-15 คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอนำเสนอแนวคิด รูปแบบในการ
จัดการประชุมวิชาการประจำปสอดคลองกับ 
Theme งานไมครบทุกหัวขอ ไดรับคะแนน 8-
12 คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอนำเสนอแนวคิด รูปแบบในการ
จัดการประชุมวิชาการประจำปไมสอดคลองกับ 
Theme งาน ไดรับคะแนน 0 คะแนน 

2 แนวคิด รูปแบบการจัดนิทรรศการ
สวนกลาง และการจัดภูมิทัศน
โดยรวม 

15 คะแนน -�ผูยื่นขอเสนอยื่นแนวคิด รูปแบบการจัด
นิทรรศการสวนกลาง และการจัดภูมิทัศน
โดยรวม โดยมีแผนผังและรูปแบบ สอดคลองกับ 
Theme งาน อยางสรางสรรค ไดรับคะแนน 
13-15 คะแนน 
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ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

ลำดับ หลักเกณฑการพิจารณา คะแนน หลักเกณฑการใหคะแนน 
-�ผูยื่นขอเสนอยื่นแนวคิด รูปแบบการจัด
นิทรรศการสวนกลาง และการจัดภูมิทัศน
โดยรวม โดยไมมีแผนผังและไมมีรูปแบบ 
สอดคลองกับ Theme งาน ไดรับคะแนน 8-12 
คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอยื่นแนวคิด รูปแบบการจัด
นิทรรศการสวนกลาง และการจัดภูมิทัศน
โดยรวม โดยไมมีแผนผังและไมมีรูปแบบ ไม
สอดคลองกับ Theme งาน ไดรับคะแนน 0 
คะแนน 

3 แนวคิดการใชพ้ืนที่ รูปแบบและ
การออกแบบ พรอมการตกแตง 

20 คะแนน -�ผูยื่นขอเสนอยื่นแนวคิดการใชพ้ืนที่ รูปแบบและ
การออกแบบ พรอมการตกแตง อยาง
สรางสรรค และสอดคลองกับ Theme งาน 
และมีแผนการทำงานชัดเจน ไดรับคะแนน 15-
20 คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอยื่นแนวคิดการใชพ้ืนที่ รูปแบบและ
การออกแบบ พรอมการตกแตง อยาง
สรางสรรค สอดคลองกับ Theme งาน แตไมมี
แผนการทำงานชัดเจน ไดรับคะแนน 10-14 
คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอยื่นแนวคิดการใชพ้ืนที่ รูปแบบและ
การออกแบบ พรอมการตกแตง ไมสอดคลอง
กับ Theme งาน และไมมีแผนการทำงาน
ชัดเจน ไดรับคะแนน 0 คะแนน 

4 ผลงานและประสบการณของผูยื่น
ขอเสนอ 

25 คะแนน -�ผูยื่นขอเสนอมีผลงานตามขอบเขตของงานขอ 
3.16 ซึ่งมีผูเขารวมประชุม มากกวา 2,000 คน 
และมีผลงานตามขอ 3.17 จำนวนมากกวา 5 
ผลงาน จะไดรับคะแนน 21 - 25 คะแนน 

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ
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         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

ลำดับ หลักเกณฑการพิจารณา คะแนน หลักเกณฑการใหคะแนน 
-�ผูยื่นขอเสนอมีผลงานตามขอบเขตของงานขอ 

3.16 ซึ่งมีผูเขารวมประชุม 1,500 – 2,000 คน 
และมีผลงานตามขอ 3.17 จำนวน 3 – 5 
ผลงาน จะไดรับคะแนน 16 - 20 คะแนน 

-� -ผูยื่นขอเสนอมีผลงานตามขอบเขตของงานขอ 
3.16 ซึ่งมีผูเขารวมประชุม นอยกวา 1,500 คน 
และมีผลงานตามขอ 3.17 จำนวน 1 - 2 
ผลงาน จะไดรับคะแนนไมเกิน 15 คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอไมมีผลงานตามขอบเขตของงานขอ 
3.16 และขอ 3.17 ไดรับคะแนน 0 คะแนน 

5 แนวคิดการบริหารจัดการ
ลงทะเบียน 

10 คะแนน -�ผูยื่นขอเสนอยื่นเสนอแนวคิดการบริหารจัดการ
ลงทะเบียน ครบถวนและดีกวาท่ีกำหนดใน
ขอบเขตของงานขอ 5.7 ไดรับคะแนน 9-10 
คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอยื่นเสนอแนวคิดการบริหารจัดการ
ลงทะเบียน ครบถวนตามท่ีกำหนดในขอบเขต
ของงานขอ 5.7 ไดรับคะแนน 7-8 คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอยื่นเสนอแนวคิดการบริหารจัดการ
ลงทะเบียน ไมครบถวนตามที่กำหนดใน
ขอบเขตของงานขอ 5.7 ไดรับคะแนน 0 
คะแนน 

6 แนวคิดการบริหารจัดการระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

15 คะแนน -�ผูยื่นขอเสนอยื่นเสนอแนวคิดการบริหารจัดการ
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ครบถวนและดีกวา
ท่ีกำหนดในขอบเขตของงานขอ 5.10 ไดรับ
คะแนน 14-15 คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอยื่นเสนอแนวคิดการบริหารจัดการ
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ครบถวนตามที่

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ
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ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 
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ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

ลำดับ หลักเกณฑการพิจารณา คะแนน หลักเกณฑการใหคะแนน 
กำหนดในขอบเขตของงานขอ 5.10 ไดรับ
คะแนน 10-13 คะแนน 

-�ผูยื่นขอเสนอยื่นเสนอแนวคิดการบริหารจัดการ
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ไมครบถวนตามที่
กำหนดในขอบเขตของงานขอ 5.10 ไดรับ
คะแนน 0 คะแนน 

 ผูย่ืนขอเสนอ ตองนำเสนอขอเสนอดานเทคนิคตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
ภายใน 5 วันทำการ นับถัดจากวันยื่นเสนอราคา ท้ังน้ี วัน เวลา สถานท่ี และวิธีการนำเสนอใหเปนไปตาม
เงื่อนไขที่สถาบันกำหนด 

อนึ่ง สถาบันขอสงวนสิทธิ์ไมรับพิจารณาขอเสนอดานราคา ในกรณีที่ผูย่ืนขอเสนอไดรับคะแนน
ขอเสนอดานเทคนิคในขอนี้ นอยกวา 80 คะแนน 

8.�แนวทางการจัดทำเอกสารการย่ืนขอเสนอดานเทคนิค 
 ผูเสนอราคาจะตองย่ืนขอเสนอดานเทคนิค ในรูปแบบของเอกสารอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการในระบบจัดซ้ือจัด

จางภาครัฐกำหนด จำนวน 1 ชุด ตามขอกำหนดในเอกสาร โดยมีแนวทางการจัดทำเอกสารและหัวขอนำเสนอ ดังน้ี  
8.1� การจัดทำขอเสนอดานเทคนิคใหมีเน้ือหาครอบคลุมในประเด็นตาง ๆ ดังนี้ 
8.2� นำแสนอแนวความคิด รูปแบบในการจัดการประชุมวิชาการประจำป  
8.3� นำเสนอแนวความคิด รูปแบบการจัดนิทรรศการสวนกลาง และการจัดภูมิทัศนโดยรวม  
8.4� นำเสนอแนวความคิดการใชพ้ืนที่ รูปแบบและการออกแบบ พรอมการตกแตง 
8.5� รายช่ือและประวัติการทำงานของคณะทำงานทั้งหมด ประวัติและผลงานของผูเสนอราคา 
8.6� เสนอรายละเอียดกิจกรรม โดยใหเห็น Conceptual งานดานเทคนิคทั้งหมด  
8.7� เสนอรายช่ือพรอมประวัติการทำงาน ผูเชี่ยวชาญระบบเครือขาย และผูประสานงานโครงการ โดย

จะตองมีบุคลากรท่ีมีผลงานในการควบคุมดูแลงานประชุมที่เช่ือถือได ระบุมาในรายละเอียดการนำเสนอเพื่อ
ประกอบการพิจารณา 

8.8� แจงรายช่ือและหมายเลขโทรศัพทของบุคคลที่เปนผูประสานงานในโครงการท่ียื่นขอเสนอ 
8.9� จัดทำขอเสนอโดยแสดงเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของกับผลงานและประสบการณใหมีความครอบคลุมใน

เนื้อหาดังตอไปน้ี 
��มีประสบการณในการจัดการประชุมวิชาการ ท่ีมีผูเขารวมประชุมจำนวนไมนอยกวา 1,500 คน  
��มีประสบการณในการจัดประชุมวิชาการ ท่ีมีหองประชุมใหญและหองประชุมยอย 

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ
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ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

��มีประสบการณในงานพิธีการ งานมอบประกาศนียบัตร 
��มีประสบการณในการทำงานรวมกับหนวยงานของรัฐ  
��มีประสบการณดานการบริหารจัดการลงทะเบียน 
��มีประสบการณดานการบริหารจัดการระบบเทคโนโลยีสารสนเทศในการประชุมวิชาการ 

9.�วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ไดรับจัดสรร 
ใชงบประมาณจากโครงการประชุมวิชาการประจำป ปงบประมาณ 2567 เปนเงินทั้งส้ิน 9,500,000 บาท 

(เกาลานหาแสนบาทถวน) 
10.�อัตราคาปรับ 
� กรณีงานซ้ือ คิดคาปรับในอัตรารอยละ 0.2 ตอวัน ของราคาพัสดุท่ียังไมไดรับมอบ  
� กรณีงานจาง คิดคาปรับในอัตรารอยละ 0.1 ตอวัน ของวงเงินคาจางตามสัญญา / ใบส่ังจาง 

11.� กำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพรองหลังจากสงมอบพัสดุ (ถามี)4 
ไมมี 

12.� การจัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ 
12.1�การซ้ือหรือจางคร้ังหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท 

� รับฟงความคิดเห็น � ไมรับฟงความคิดเห็น 
12.2�การซ้ือหรือจางคร้ังหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 

� ตองรับฟงความคิดเห็นทุกกรณี 

13.� รายละเอียดผูติดตอกรณีตองการสอบถามขอมูลเพิ่มเติม 
13.1�เจาของเร่ือง 

นายสงวน แกวขาว ตำแหนง นักวิชาการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
โทรศัพท : 02-027-8844 ตอ 9301 
Email : sanguan@ha.or.th 

13.2�งานพัสดุ 
ช่ือ - สกุล นายมนูญ ปานอุทัย ตำแหนง หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
โทรศัพท : 02-957-5554 ตอ 9108 
Email : manoon@ha.or.th  
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........................................ก



FM-SAM-059-00 
Date : 3/4/2566 

�
�

หนาที่ 35 ของ 36 หนา 

ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

14.� รายชื่อคณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงาน 
(1) นางบรรจง จำปา   ประธานกรรมการ 
(2) นางวันทนีย บุณฑริก  กรรมการ 
(3) นายทรนง พิลาลัย      กรรมการ 
(4) นางสาวนาถนภา คำลอยฟา กรรมการ 
(5) นายสงวน แกวขาว  กรรมการ 

�  

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ

.........................................

ลงช่ือ..................................................................ประ
ำป

อ............................................................................................................................................................................................................................................กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรรร

........................................ก



FM-SAM-059-00 
Date : 3/4/2566 

�
�

หนาที่ 36 ของ 36 หนา 

ลงช่ือ......................................ประธานกรรมการ   ลงช่ือ.........................................กรรมการ  ลงชื่อ........................................กรรมการ 

         นางบรรจง  จำปา           นางวันทนีย  บุณฑริก   นายทรนง  พิลาลัย 
 

ลงช่ือ.......................................กรรมการ            ลงช่ือ.........................................กรรมการ 

     นางสาวนาถนภา  คำลอยฟา           นายสงวน แกวขาว 

หมายเหตุ  
 1. คำจำกัดความประกอบการพิจารณาเลือกลักษะการจัดซื้อจัดจาง 

 “พัสดุ” หมายความวา สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางท่ีปรึกษาและงานจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสราง รวมท้ังการดำเนินการอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

 “สินคา” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่
รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคาน้ัน 

 “งานบริการ” หมายความวา งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทำของและการรับขน
ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตไมหมายความรวมถึงการจาง
ลูกจางของหนวยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐงานจาง
ท่ีปรึกษา งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

 “งานกอสราง” หมายความวา งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือส่ิงปลูกสรางอ่ืน
ใดและการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทำอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันตออาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางดังกลาว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูในงานกอสรางน้ันดวย แตมูลคาของงาน
บริการตองไมสูงกวามูลคาของงานกอสรางนั้น อนึ่ง การซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน ที่เขาลักษณะงาน
กอสรางใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 

 “งานจางที่ปรึกษา” หมายความวา งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือดานอ่ืน
ท่ีอยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

 “งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง” หมายความวา งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือ
นิติบุคคลเพ่ือออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
 2. กำหนดคุณสมบัติอ่ืน ๆ ตามความจำเปน เชน ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ี
จะซ้ือหรือจางในคร้ังนี้ภายในวงเงิน ......... บาท เปนตน 
 3. อาจระบุระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพรองใหเหมาะสมกับการซื้อหรือจางในครั้งนั้น เชน 
งานซื้อตองมีระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพรองจากผูขายไมต่ำกวา 1 ป เปนตน 
 อนึ่ง ระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพรองดังกลาวขางตนไมเกี่ยวกับการรับประกันชิ้นสวนของ
ผูผลิต เชน การจัดซื้อเครื่องปรับอากาศ หากสถาบันระบุใหรับประกันความชำรุดบกพรองจากผูขาย 1 ป แต
ผลิตภัณฑมีการรับประกันคอมเพรสเซอร 5 ป ก็ไมถือวาผลิตภัณฑจะหลุดจากการรับประกันคอมเพรสเซอร
กอนระยะเวลาแตอยางใด 

างวนทนยยยยยยยยยยยย  บุณฑ

.........................................

ลงช่ือ..................................................................ประ
ำป

กอนระยะเวลาแตอยางใด
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�FM-SAM-074-00 

 วันท่ี 3 กรกฎาคม 2566 
�

แบบ บก.06 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรและรายละเอียดคาใชจาย 

การจัดซื้อจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง 
1. ชื่อโครงการ จัดจางเหมาบริการจัดการงานประชุมวิชาการและจัดทำนิทรรศการสำหรับงานประชุมวิชาการ
ประจำป HA National Forum คร้ังท่ี 24 
2. หนวยงานเจาของโครงการ......กลุมภารกิขพัฒนาองคกรและนวัตกรรม.................................................... 
3. วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร เปนเงิน....9,500,000 บาท (เกาลานหาแสนบาทถวน) 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอางอิง)......................7 กันยายน 2566............................................. 
    เปนเงิน........ 9,399,590.48.................บาท (เกาลานสามแสนเกาหม่ืนเกาพันหารอยเกาสิบบาทสี่สิบ
แปดสตางค) 
5. ท่ีมาของราคากลาง  
 5.1 บริษัท แนส อินโนเวชั่น จำกัด 
 5.2 บริษัท มานาวพอยท จำกัด 
 5.3 บริษัท อินฟเดีย จำกัด 
6. รายชื่อผูรับผิดชอบกำหนดราคากลาง 
 
 

 6.1 ลงชื่อ..........................................................ประธานกรรมการ  
          (นางบรรจง จำปา) 
 

 
 6.2 ลงชื่อ..........................................................กรรมการ 
        (นางวันทนีย บุณฑริก) 
 
 6.3 ลงชื่อ..........................................................กรรมการ 
          (นายทรนง พิลาลัย) 
 
          6.4 ลงชื่อ..........................................................กรรมการ 
                        (นางสาวนาถนภา คำลอยฟา) 
 
          6.5 ลงชื่อ.........................................................กรรมการและเลขานุการ 
                              (นายสงวน แกวขาว) 
 
  

 

ชื่อ.............................................

.....................................


